TRIBUNAL ELECTORAL DE QUINTANA ROO
ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

CONSIDERANDO.

PRIMERO. Que en fecha veintiuno del mes de octubre del afio dos mil veintidés, se
llevé a cabo la Instalacion del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral
de Quintana Roo, mediante acta de esa propia data, en la cual se hizo constar su
integracion, asi como las responsabilidades y obligaciones inherentes a sus
respectivas designaciones como parte del Sistema.

®
SEGUNDO. Mediante acta administrativa del Pleno del Tribunal Electoral de Quintana §&

Roo, de fecha catorce de noviembre del afio dos mil veinticuatro, se llevé a cabo la
designacién de la persona servidora publica que ocupa la Titularidad del Organo

Interno de Control del Tribunal Electoral de Quintana Roo, en favor de la Licenciada e

llse Berenice Cossio Lugo. L/’r\\

TERCERO. A partir del dia nueve del mes de abril del afio dos mil veinticinco se cuenta
con una nueva integracion del Pleno del Tribunal Electoral de Quintana Roo, en razén _
de los nombramientos emitidos por la LXVI Legislatura del Senado de la Reptiblica en \
favor de las servidoras publicas Thalia Hernandez Robledo y Claudia Avila Graham,
por medio de los cuales se les designa como Magistradas Electorales del Tribunal
Electoral de Quintana Roo

CUARTO. Toda vez que a la presente fecha, se han suscitado diversos movimientos
de personal de confianza del Tribunal Electoral de Quintana Roo, y en consecuencia
resulta oportuno actualizar |a integracion de Sistema Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral de Quintana Roo, para su adecuado funcionamiento vy
operatividad.

QUINTO. Que es de vital importancia llevar a cabo la actualizacion del personal
Tribunal Electoral de Quintana Roo, por tal motivo, mediante cir

/
TEQROOQO/CAI/04/2026, de fecha veintitrés de marzo de la presente anualid
signado por el Licenciado Roberto Delfin Zamudio, Titular de la Coordinacién de
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Archivo Institucional del Tribunal Electoral de Quintana Roo, se solicitd a las todas

las &reas de este Tribunal realizar las ratificaciones y/o designaciones que
correspondan.

SEXTO. En relacion a la Secretaria Técnica de Presidencia; se precisa que a la fecha
de esta acta de instalacién, no se cuenta con la persona que ocupa esa area, por lo
que en el momento en que exista, esta deberd designar a |la persona responsable de
archivo de tramite, misma que formara parte de esta nueva integracion.

SEPTIMO. La politica interna establecida en el Sistema Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral de Quintana Roo, encuentra su sustento en el articulo 11 fraccién
Il de la Ley General de Archivos, mismo que menciona: “Articulo 11. Los Sujetos
Obligados deberdn: 1. (..); Il. Establecer un sistema institucional para la
administracion de sus archivos y llevar a cabo los procesos de gestion documental;
. (...)"; y 11 fraccién Il de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, mismo que
a la letra dice: “Articulo 11. Los Sujetos Obligados deberdn: |. {(...); Il. Establecer un
sistema institucional para la administracion de sus archivos y llevar a cabo los |
procesos de gestion documental; |ll. (...)", misma a la que se encuentra sujeto este \,/*’\’\
Tribunal Electoral de Quintana Roo, para establecer el Sistema Institucional de

Archivos, para efectos de llevar a cabo las acciones tendientes a armonizar la labor

archivistica en este drgano jurisdiccional, tomando en consideracién que, los Q’\.._
archivos constituyen el soporte fundamental para transparentar las acciones del
Tribunal Electoral de Quintana Roo, fomentando la rendicién de cuentas y combate
a la corrupcion

En ese sentido, habiendo realizado los tramites administrativos correspondientes,
con fundamento en los articulos 20 y 21 de la Ley General de Archivos, asi como los
numerales 20 y 21 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, resulta
procedente actualizar la INTEGRACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE QUINTANA ROO, sefialada en el CONSIDERANDO
PRIMERO del presente instrumento, y proceder a la nueva instalacién del referido
sistema, haciéndose constar al personal designado como integrante del mismo. -~ 4

Por lo anteriormente CONSIDERADO, se procede a la nueva instalacién del Si;{/e ‘
Institucional de Archivos del Tribunal Electoral de Quintana Roo, como a contiffuagid
se sefala:
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1. Designacion de la persona servidora publica responsable del Area Coordinadora
de Archivos:

Designacion Nombre Numero de oficio
Responsable del Area Lcdo. Roberto Delfin TEQROO/MP/319/2026
Coordinadora de Archivos Zamudio
y Archivos de
Concentracion e
Historico.
2. Designacion del Responsable de la Oficialia de Partes: C/\D
Designacion Nombre Numero de oficio K
Responsable del Area de Lcda. Cinthya Marisol TEQROO/MP/318/2026 \
Correspondencia Pitol Fernandez

3. Designacion de los Responsables de Archivo de Tramite:

Designacion Nombre Numero de oficio
Responsable del Archivo | C. Ashanty  Yuliana | TEQROO/MP/0320/2026
de Tramite de la | Delgado Mier
Magistratura I del
Tribunal Electoral de
Quintana Roo.
Responsable del Archivo | C. Karina Gabriela Dzul | TEQROO/MII/08/2026
de Tramite de la|Gdémez
Magistratura ] del
Tribunal Electoral de
Quintana Roo.
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Responsable del Archivo

de Tramite de |Ia
Magistratura  1ll  del
Tribunal Electoral de

Quintana Roo.

Mtra. Samantha
Castellanos

Borja

TEQROO/MIII/006/2026

Responsable del Archivo | C. Jesus Adrian Chim | TEQROO/OIC/052/2026
de Tramite del Organo | Guerrero

Interno de Control del

Tribunal Electoral de

Quintana Roo.

Responsable del Archivo | Lcda. Montserrat | TEQROO/DPE/T-0018/2026
de Tramite de Ila | Alejandra Gonzalez

Defensoria Publica | Valencia

Electoral del Tribunal

Electoral de Quintana

Roo.

Responsable del Archivo | C. Karla Verdnica | TEQROO/SGA/112/2026
de Tramite de la | Ruvalcaba Fuentes

Secretaria General de

Acuerdos del Tribunal

Electoral de Quintana

Roo.

Responsable del Archivo | Lcdo. Nahim  Alberto | TEQROO/UT/023/2026

de Tramite de la Unidad
de Transparencia del
Tribunal Electoral de
Quintana Roo.

Gonzdlez Arellano

Responsable del Archivo
de Tramite de la Unidad

de Informatica y
Documentacion del
Tribunal Electoral de

Quintana Roo.

Mti. Carlos Alberto
Villanueva Cervera

TEQROO/UID/006/2026

Responsable del Archivo
de Tramite de la Unidad
de Legislacion y

Mtra. Martha Patricia

Villar Peguero

TEQROO/U LI/025/ 2 ;5
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del
de

Jurisprudencia
Tribunal Electoral
Quintana Roo.

Responsable del Archivo
de Tramite de la Unidad
de  Comunicaciéon vy
Difusion  del Tribunal
Electoral de Quintana
Roo.

Lcda.
Alonzo

Silvia Hernandez

TEQROO/UCyD/005/2026

Responsable del Archivo
de Tramite de la Unidad
de Capacitacion e
Investigacion del Tribunal
Electoral de Quintana
Roo.

Lcda. Rossely Denisse
Villanueva kuyoc

TEQROO/UCI/001/2026

Responsable del Archivo
de Tramite de la Unidad
de Administracion del
Tribunal  Electoral de
Quintana Roo.

Mtra. Angélica Berenice
Brisefio Lomeli

TEQROO/UA/46/2026

Responsable del Archivo
de Tramite de |Ila
Coordinacién de
Planeacion y Presupuesto
del Tribunal Electoral de
Quintana Roo.

Mtra. Miriam Gabriela
Gomez Tun

TEQROO/CPP/013/2026

Responsable del Archivo
de Tramite de |la
Coordinacion de Archivo
Institucional del Tribunal
Electoral de Quintana
Roo.

Lcdo. Roberto Delfin

Zamudio.

TEQROO/CAI/07/2026
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La Licenciada. llse Berenice Cossio Lugo, con fundamento en el articulo 12 de la Ley
General de Archivos y 13 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, en uso
de sus atribuciones como Titular del Organo Interno de Control, participa para dar fe
de la actualizacion de los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral de Quintana Roo.

De igual manera, se hace del conocimiento de cada uno de las personas servidoras
publicas designadas que, tal y como lo establecen los articulos 23 y 29 de la Ley del
Sistema de Documentacién del Estado de Quintana Roo, sera responsabilidad de
cada una de estas Unidades, mantener debidamente organizados los documentos,
para su facil localizacién y consulta, asi como mantener la conservacion, buen estado
y custodia de los documentos que se encuentren bajo su responsabilidad.

Una vez realizada la actualizacion del personal que integrara el Sistema Institucional
de Archivo del Tribunal Electoral de Quintana Roo, se da por concluida la presente
acta a las trece horas del dia 25 del mes marzo del afio dos mil veintiséis.

FIRMAS QUE CORRESPONDEN AL ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE QUINTANA ROO DEL
DiA VEINTICINCO DE MARZO DEL ANO DOS MIL VEINTISEIS.
RESPONSABLE DEL AREA RESPONSABLE Del AREA DE
COORDINADORA DE ARCHIVOS Y CORRESPONDENCIA.

LCDA. CINTHYA MARISOL PITOL

FERNANDEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA MAGISTRATURA | DEL | TRAMITE DE LA MAGISTR A Il DEL

TRIBUNAL ELECTQRAL DE QUINTANA TRIBUNAL ELECTORAL QU{NTANA
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RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA MAGISTRATURA Il DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DE QUINTANA

MTRA, S
CASTELLANOS

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL DEL TRIBUNAL ELECTORAL

" DE QUNTTA‘I\TEROG\
—
.

C.4ESUSADRIAN CHIM GUERRERO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA DEFENSORIA PUBLICA
ELECTORAL DEL TRIBUNAL ELECTORAL

DE TANA ROO.

LCDA. MO ALEJANDRA
GONZA DENCIA

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA SECRETARIA GENERAL

DE ACUERDOS DEL TRIBUNAL

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA QE
ELECTORAL

LBERTO GONZALEZ
ARELLANO

LCDO.

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA UNIDAD DE
INFORMATICA Y DOCUMENTACION DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DE QUINTANA

00.

MTI.

CERVERA

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA UNIDAD DE
LEGISLACION Y JURISPRUDENCIA DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DE QUINTANA

ROO. 2

MTRA. ‘ :

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA UNIDAD DE
COMUNICACION Y DIFUSION DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DE QUINTANA
ROO.

A HERNANDEZ ALONZO

\/g / »{)@(
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RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA UNIDAD DE
CAPACITACION E INVESTIGACION DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DE QUINTANA
ROO.

LCDA. ROSSELY DENISSE VILLANUEVA

KUYOC

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA UNIDAD DE
ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL >
ELE

LOMELI

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA COORDINACION DE

MTRA-

IRIAM GABRIELA GOMEZ TUN

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA COORDINACION DE
ARCHIVO INSTITUCIONAL DEL
TRIBU I'%L/E'LECT??:L/ DE QUINTA

00/

L g
LCDO. ROBERTO DELFIN ZAMUDIO

DA FE DE LA PRESENTE FIRMA

QUINTANA ROO.

EN REPRESENTAC|CO

DEL ACTA DE INSTALACION DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS AC?ALIZADO DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE—




