TRIBUNAL ELECTORAL DE QUINTANA ROO
ARCHIVO GENERAL

ACTA: TEQROO/GI/SO/03/2024.

ACTA DE LA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISIPLINARIO DEL
VEINTIOCHO DE JUNIO DE DOS MIL VEINTICUATRO

En la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo, siendo las 11:00 horas del dia veintiocho
de junio del ailio dos mil veinticuatro, debidamente convocados, se reunieron, en
esta ocasion, en la Sala de Capacitacion, los integrantes del Grupo Interdisciplinario,
Lic. Roberto Delfin Zamudio, en su calidad de Area coordinadora de archivos; Lic.
Jorge Francisco Martinez Rendon, Lcda. Martha Patricia Villar Peguero, Lcda.
Monserrat Alejandra Gonzalez Valencia, Lcda. Olga Tathiana Gonzalez Morga,
Mtro. Carlos Alberto Villanueva Cervera, Mtra. Miriam Gabriela Gémez Tun, Lcda.
Maria Sarahit Olivos Gémez. Hoy en sus calidades de integrantes del Grupo
Interdisciplinario, para celebrar sesion ordinaria conforme al siguiente orden:- - - - -

ORDEN DEL DIiA

1. Pase de lista y verificacion de quérum legal.

2. Declaracion de apertura formal de la Sesion.

3. Lectura y aprobacion, en su caso, del orden del dia.

4. Presentacion del Instructivo de Cuadro de Clasificacion Archivistica
5. Asuntos generales

6. Declaratoria de clausura de la sesion.

Area coordinadora de archivos: Buenos dias, sefioras y sefiores integrantes del (\\\
Grupo Interdisciplinario, damos inicio a esta sesion ordinaria convocada para esta
fecha, por lo que me permito proceder al pase de lista de asistencia y verificar la
existencia del quérum legal para sesionar validamente; - - - = - === === === -0 oo

Lic. Jorge Francisco Martinez Rendon. Presente. - - - - - - == - - - -} - bbbl TEE
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Lic. Roberto Delfin Zamudio: Presente. - - - - - - - - - - - - cccceooooo PCEEER /{ 74
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Lecda. Martha Patricia Villar Peguero: Presente - - - - - - - - = - == - e cmcmmmnm
Lcda. Monserrat Alejandra Gonzalez Valencia, en representacion de la Defensoria
Publica Electoral: Presente. - - - - - == == == e e e c e e e
Lcda. Olga Tathiana Gonzéalez Morga: Presente. - - - - - - - - - == - - - mcmmuann
Mtro. Carlos Alberto Villanueva Cervera: Presente. - - - - - —------c-cuouun--
Mtra. Miriam Gabriela Gomez Tun: Presente. - - - - - - - == - == mccmaonnn .--
Lcda. Maria Sarahit Olivos Gomez: Presente. - - - - - — - - -----ccomcmoaonnnn
Estando presentes la mayoria de los que integramos el Grupo Interdisciplinario, se
declara la existencia de quérum legal para sesionar validamente y con fundamento
en lo dispuesto en los articulos 19, 20 y 21 del Reglamento de Operacion del Grupo
Interdisciplinario de Archivo Documental del Tribunal Electoral de Quintana Roo,
siendo las once horas con diez minutos del dia veintiocho de junio del afio dos mil
veinticuatro, declaro formalmente instalada la sesion ordinaria convocada para
celebrarse eldiade hoy. --------cemmecmcmmcm e e me e e e e e e a e
El siguiente punto del orden del dia, es precisamente la propuesta y en su caso,
aprobacién del orden del dia, el cual omitiré su lectura en razén que fue previamente
circulado, queda aprobado el proyecto del orden del dia. - - ----=---------«---
El siguiente punto del orden del dia, es la aprobacion del proyecto de Cuadro de
Clasificacion Archivistica, en el cual, se tienen plasmadas las series sustantivas y
comunes aplicables a cada area productora de informacion segun sus atribuciones
en la normatividad; por lo que, en votacién econémica, solicito se sirvan a levantar
la mano quienes estén a favor, queda aprobado el Cuadro de Clasificacion
Archivistica con la mencion que se realizaran las modificaciones acordadas con los
Integrantes del Grupo Interdisciplinario. Por lo que se anexa a la presente acta el
documento sefialado, para debida constancia. - - - - - - - -----ccccmmmamnann
Continuando con el desahogo del orden del dia, les informo que el siguiente punto,
son los asuntos generales, por lo que, si alguien desea hacer uso de la voz para
exponer alguin punto especifico o relativo a asuntos generales, favor de levantar la
mano; no siendo el caso se procede, al siguiente punto - - - ---=------c-ccu--- \
El ultimo punto del orden del dia es la clausura de la presente sesion, en este %\
sentido, sefioras y sefiores integrantes del Grupo Interdisciplinario, y no habiendo

otro asunto a tratar, se clausura la presente sesion ordinaria, siendo las 11 horas :

con cuarenta y seis minutos del dia veintiocho de junio de dos mil veinticuatro; /
gracias por su asistencia y buenos dias. - - ----------cc o m e y
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Lic. Jorge Francisco Martinez Rendon

Titular del Organo Interno de Control

Lcda. Martha Patricia Villar Peguero

Secretaria General de Acuerdos en Funciones

Lcda. Monserrat Alejandra Gonzélez Valencia (&)

Representacion de la Defensoria Publica Electoral

Mtra. Olga Tathiana Gonzalez Morga

[ \\
Jefa de la Unidad de Capacitacion e Investigacion
Mtro. Carlos Alberto Villanueva Cervera — OW O \
\ N "

Jefe de la Unidad de Informéatica y Documentacion

Mtra. Miriam Gabriela Gomez Tun

Jefa de la Unidad de Administracién e ~

Lcda. Maria Sarahit Olivos Gomez —

Jefa de Unidad de Legislacion y Jurisprudencia en Funciones

Firmas correspondientes al acta TEQROO/GI/S0/03/2024 de la tercera sesion de trabajo del [
Grupo Interdisciplinario realizada el 28 de junio de 2024.
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TEQROO
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE QUINTAN ROO
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Tribunal Electoral
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SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS
25 DEFENSORIA PUBLICA ELECTORAL
3s APACITACION E INVESTIGACION
|
CcODIGO SECCIONES
1C | LEGISLtACON o
2C ASUNTOS JURIDICOS
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
4c RECURSOS HUMANOS
5C RECURSOS FINANCIEROS
6C RECURSO MATERIALES
7C SERVICIOS GENERALES
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
9C COMUNICACION SOCIAL
10C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
12¢ TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
13C | ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DE LA GESTION DOCUMENTAL
Entendiendo por:

*Funciones Sustantivas: Las funciones que reflejan el objetivo del TEQROO.

*Funciones Comunes: Corresponde a funciones administrativas comunes paras las dreas del TEQROO.

SERIES SUSTANTIVAS

i

Serie 15.1 Medios de impugnacion locales
Subserie 18.1.1 Recurso de Apelacion (RAP)
Subserie 15.1.2 Juicio de nulidad (JUN)
Subserie 15.1.3 Juicio para la proteccion de los derechos politico electorales de |a

ciudadania quintanarroense (JDC)

Subserie | 1S.1.4 Juicio Electoral (JE) S é
Subserie 15.1.5 Procedimiento Especial Sancionador (PES)
Subserie 1S.1.6 Juicio Electoral derivado de Consultas (IEC).

Serie 1S.2 Medios de impugnacion federales
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE QUINTAN ROO

Subserie 1S.2.1 Juicio para la proteccién de los derechos politico electorales del
ciudadano (CU/JDC)
Subserie 15.2.2 Juicio Electoral (CU/JE)
Subserie 15.2.3 Juicio de Revision Constitucional Electoral (CU/JRC)
Serie 1S.3 Actas
Subserie 18.3.1 Administrativas
Subserie 15.3.2 Jurisdiccionales
Serie

15.4

Comité de proteccion civil

Serie Expedientes de asesoria
Serie 2S.2 Expedientes de defensa
Serie 25.3 Programacion y planeacion
Serie 25.4 Lista de peritos

Serie

Capacitacion y promocion

Actividades de capacitacion

Serie
Subserie 3831 Actividades internas
Subserie 35.1.2 Actividades externas
Serie 38.2 Investigacion
Serie 3S8.3 Estadisticas y Control de Constancias
Subserie 35.3.1 Estadisticas y Control de Constancias en materia de capacitacion
Subserie 38.3.2 Estadisticas y Control de Constancias en materia de investigacion
Serie 3S.4 Difusion
Serie 3S.5 Comisiones y Comités
Subserie 35.5.1 Comisién de Capacitacion
Subserie 35.5.2 Comision de Investigacion
Subserie 3S8.5.3 Comité Institucional para la Igualdad de Género
Serie 35.6 Convenios
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SERIES COMUNES

Serie 1G4 Disposiciones legales en materia

Serie 1C.2 Programas y proyectos sobre legislacion

Serie 1C.3 Leyes

Serie 1C4 Codigos

Serie 1C.6 Decretos

Serie 1C.7 Reglamentos

Serie 1C.9 Circulares

Serie 1C.12 Compilaciones juridicas (jurisprudencias y tesis)
Serie Comités y subcomités de normalizacion

Estudios, dictdmenes e informes

Serie
Serie 2C.8 Juicios contra la dependencia
Serie 2C.21 Audiencias de Alegatos

Serie Disposiciones en materia de programacion
Serie 3C.2 Programas y proyectos en materia de programacion
Serie 3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion
Subserie 3C.17.1 Anteproyecto de presupuesto
Subserie 3C.17.2 Presupuesto aprobado
Subserie 3C€.17.3 Presupuesto aprobado y registrado en SIPPRES
Serie 3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion
Serie 3C.20 Evaluacién control de ejercicio presupuestal
Subserie 3C.20.1 Tomo de cuenta publica

Serie Disposiciones en materia de recursos humanos

Serie 4C.3 Expediente Unico de personal

Serie 4C.4 Registro y control de puestos y plazas

Serie 4C.5 Némina de pago de personal o

Serie 4C.8 Control de asistencia

Serie 4C.10 Descuentos

Serie 4C.11 Estimulos y recompensas

Serie 4C.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores de Estado
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Serie

4C.16

Control de prestaciones en materia econdémica

Serie

4C.23

Servicio social y practicas profesionales

Serie 5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros contabilidad p
gubernamental *
Serie 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal
Subserie 5C.3.1 Pagos de impuestos
Serie 5C.4 Ingresos
Serie 5C.16 Ampliaciones del presupuesto
Serie 5C.17 Registroy control de pélizas
Subserie 5C.17.1 Pdliza de egresos de gastos corrientes
Subserie 5C.17.2 Pdliza de ingreso
Subserie 5C.17.3 Pdliza de diario
Serie 5C.23 Conciliaciones
Serie _5C.24 | Estados financieros_ ~
Serie 5C.25 Auxiliares de cuentas
Serie 5C.29 Péliza de egresos de inversion

i

Serie 6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica,
conservacion y mantenimiento

Serie 6C.14 Registro de proveedores y contratistas

Serie 6C.15 Arrendamientos

Serie 6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles e inmuebles

Serie 6C.23 Comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios

Programas en materia de servicios generales
Serie 7C.6 Servicios de seguridad y vigilancia
Serie 7€11 Mantenimiento de bienes inmuebles
Serie 7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario
Serie 7C.14 Control de parque vehicular
Serie 7¢.15 Control de combustible

Serie Disposiciones en materia de telecomunicaciones
Serie 8C.4 Control y desarrollo de la infraestructura tecnolégica
Serie 8C.11 Desarrollo de sistemas

Subserie 8C.11.2 Pagina web institucional e intranet




TEQROO
| o)

6 CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
s DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE QUINTAN ROO
Subserie 8C.11.3 Sistemas internos institucionales
Serie 8C.15 Programas y proyectos informaticos y de servicios de informacion
Serie 8C.18 Administracion y servicios de bibliotecas
Serie 8C.20 Administracion y preservacion de acervos digitales
Serie 8C.25 Servicios y proyectos de digitalizacion
Subserie 8C.25.2 Atencion a solicitudes internas

Serie 9C.1 Disposiciones en materia de comunicacion social

Serie 9C.4 Material multimedia institucional
Serie 9C.7 Boletines informativos para medios
Serie 9C.10 Notas de medios de comunicacién
Serie 9C.14 Actos y eventos oficiales

Serie 9C.15 Registro de audiencias publicas
Serie 9C.16 Invitaciones y felicitaciones
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Serie 10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria
Serie 10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria q
Serie 10C.3 Auditorias /L
Serie 10C.4 Visitadurias
Serie 10C.6 Seguimiento a la aplicacion en medidas o recomendaciones
Serie 10C.8 Requerimientos de informacién a dependencias e identidades
Serie 10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas
Serie 10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones
subserie 10C.10.1 | Solventacion de auditorias
Serie 10C.11 Responsabilidades
Serie - 10C.14 | Declaraciones patrimoniales
Serie 10C.15 Entrega-recepcion

Disposiciones en materia de informacion y evaluacion
Serie 11C.2 Disposiciones en materia de planeacién
Serie 11C.6 Planes institucionales
Serie 11C.16 Informes de labores
Serie 11C.17 Informes de ejecucion
Serie 11C.20 Indicadores de desempefio, calidad y productividad
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Serie Disposiciones en materia de acceso a la informacion y proteccion
de datos

Serie 12C.2 Programas y proyectos en materia de transparencia, acceso a
informacidn y proteccion de datos

Serie 12C.3 Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la
corrupcion

Serie 12C.4 Unidades de enlace

Serie 12C.5 Comité de transparencia

Serie - 12C.6 | Atencidn a solicitudes de acceso de la informacion )

Serie 12C.7 Portal de obligaciones de transparencia

Serie 12C.10 Sistema de datos personales
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Programas y proyectos en materia de administracion de archivos y
gestion documental

Serie 13C.4 Capacitacion archivistica

Serie 13C.5 Registro y validacion de instrumentos archivisticos

Serie 13C.6 Baja documental

Serie 13C.7 Transferencia secundaria o

Serie 13C.8 Vigencia del cumplimiento normativo \

Serie 13C.9 Disposiciones en materia de gestion documental, preservacion y de\
la gestion documental




