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ACTA DE LA SES|ÓN ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISIPLINARIO DEL
VEINTIOCHO DE JUNIO DE DOS MIL VEINTICUATRO

En la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo, siendo las 11:00 horas del día veintiocho
de junio del año dos mil veinticuatro, debidamente convocados, se reunieron, en

esta ocasión, en la Sala de Capacitación, los integrantes del Grupo lnterdisciplin¡ario,

Lic. Roberto Delfín Zamudio, en su calidad de Área coordinadora de archivos; Lic.
Jorge Francisco Martínez Rendon, Lcda. Martha Patricia Villar Peguero, Lcda.

Monserrat Alejandra González Valencia, Lcda. Olga Tathiana González Mc,rga,

Mtro. Carlos Alberto Villanueva Cervera, Mtra. Miriam Gabriela Gómez Tun, Lcda.

María Sarahit Olivos Gómez. Hoy en sus calidades de integrantes del Grupo
lnterdisciplinario, para celebrar sesión ordinaria conforme al siguiente orden:- - - - -

ORDEN DEL DfA

1. Pase de lista y verificación de quórum legal.
2. Declaración de apertura formal de la Sesión.
3. Lectura y aprobación, en su caso, del orden del día.
4. Presentación del lnstructivo de Cuadro de Clasificación Archivística
5. Asuntos generales
6. Declaratoria de clausura de la sesión.

Área coordlnadora de archivos: Buenos días, señoras y señores integrantes dell

Grupo lnterdisciplinario, damos inicio a esta sesión ordinaria convocada para esta
fecha, por lo que me permito proceder al pase de lista de asistencia y verificar la

existencia del quórum legal para sesionar válidamente;
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Lic. Roberto Delfín Zamudio: Presente.
Lic. Jorge Francisco Martínez Rendon. Presente.
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Lcda. Martha Patricia Villar Peguero: Presente
Lcda. Monsenat Alejandra González Valencia, en representación de la Defen:,ioría.

Pública Electoral: Presente.
Lcda. Olga Tathiana González Morga: Presente.
Mtro. Carlos Alberto Villanueva Cervera: Presente.
Mtra. Miriam Gabriela Gómez Tun: Presente.
Lcda. Marfa Sarahit Olivos Gómez: Presente.
Estando presentes la mayoría de los que integramos el Grupo lnterdisciplinari«¡, se

declara la existencia de quórum legal para sesionar válidamente y con fundamento,

en lo dispuesto en los artículos 19, 20 y 21 del Reglamento de Operaclón del C;'upc,

lnterdisciplinario de Archivo Documental del Tribunal Electoral de Quintana 1oo,

siendo las once horas con diez minutos del día veintiocho de junio del año dc ¡ mill

veinticuatro, declaro formalmente instalada la sesión ordlnaria convocada tarar

celebrarse et día de hoy.
El siguiente punto del orden del día, es precisamente la propuesta y en su (:aso.

aprobación delorden deldfa, elcual omltiré su lectura en razón que fue prevlamenter

circulado, queda aprobado el proyecto del orden del día
El siguiente punto del orden del dÍa, es la aprobación del proyecto de Cuadr,¡ der

Clasificación Archivística, en el cual, se tlenen plasmadas las series sustanth/as )'
comunes aplicables a cada área productora de información según sus atribucir¡nes

en la normatividad; por lo que, en votación económica, solicito se sirvan a lev¿rntar

la mano quíenes estén a favor; queda aprobado el Cuadro de Clasificaciónr

Archivística con la mención que se realizaran las modificaciones acordadas cort los;

lntegrantes del Grupo lnterdisciplinario. Por lo que se anexa a la presente acta ell

documento señalado, para debida constancia

Continuando con el desahogo del orden del día, les informo que el siguiente punto,

son los asuntos generales, por lo que, si alguien desea hacer uso de la voz para

exponer algún punto específico o relativo a asuntos generales, favor de levantar lar

mano; no siendo el caso se procede, al siguiente punto

El último punto del orden del día es la clausura de la presente sesión, en este

sentido, señoras y señores integrantes del Grupo lnterdisciplinario, y no habiendcr

otro asunto a tratar, se clausura la presente sesión ordinaria, siendo las 11 horas

con cuarenta y seis minutos del día veintiocho de junio de dos mil veinticu;atro:l

gracias por su asistencia y buenos días. -
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coordinadora de archivos

Página 2 de 3



,l
Lic. Jorge Francisco Martínez Rendon

Titular del Órgano tnterno de Control

Lcda. Martha Patricia Villar Peguero

Secretarfa General de Acuerdos en Funciones

Lcda. Monserrat Alejandra González Valencia

Representación de la Defensorla Pública Electoral

Mtra. Olga Tathiana González Morga

Jefa de la Unidad de Gapacitación e lnvestigación

Mtro. Carlos Alberto Villanueva Cervera

Jefe de la Unldad de lnformática y Documentaclón

Mtra. Miriam Gabriela Gómez Tun

Jefa de la Unldad de Admlnistraclón

Lcda. María Sarahit Olivos Gómez

Jefa de Unidad de Leglslación y Jurisprudencia en Funciones

Flrmas cof?e3poñdlente§ el acta TEQRoorGUsor03r2o24 de le te¡ceñi 3ó31Ón de trabaro del
Grupo lnterdlsclpllnarlo reallzada el 28 deJunlo de2O24.
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIóN ARCHIVISTICA

DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE QUINTAN ROO

Efitoñrlllñdo por:

*Fu¡rclono¡ Sust¡nt{v¡s: L¡s funelonB qu. rcfolrn d obltivo dol IEQR{X).

rFunclono¡ Comuncr: Cornspond¡ ¡ fundon¡¡ ¡dmlnlstrrtlvrs comuncs prrrs lr¡ ór¡¡s dcl TEQROO.

SERIES SUSTANTIVAS
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1S SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS

2S DEFENSORíA PÚBLICA ELECTORAL

3S CAPACITACI ÓN E I NVESTIGACIÓN

sEccloNEs
1C LEGISLACION

2C ASUNTOS JURíDICOS

3C PROG RAMACIÓN, ORGAN IZACIÓN Y PRESU PU ESTACIÓN

4C RECURSOS HUMANOS

5C RECURSOS FINANCIEROS

6C RECURSO MATERIALES

7C SERVICIOS GENERALES

8C TECNOLOGÍAS Y SERV]CIOS DE LA INFORMACIÓN

9C COMUNICACIÓN SOCIAL

10c CONTROL DE AUDITORíA OT RCTIVIDADES PÚBLICAS

11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

13C ADMINISTRACIÓN DE LOS ARCHIVOS DE LA GESTIÓN DOCUMENTAL

Serie 15.1 Medios de impugnación locales

Recurso de Apelación (RAP)Subserie 15.1.1

Subseríe 15.1.2 Juicio de nulidad (JUN)

Subserie 15.1.3 Juicio para la protección de los derechos políüco electorales de l,¡

ciudadanía quintanarroense (JDC)

1S.1.4Subserie Juicio Electoral(JE)
15.1.5 Procedimiento Especial Sancionador (PES)Subserie

Subserie 15.1.6 Juicio Electoral derivado de Consultas (JEC).

Serie 1S.2 Medios de impugnación federales

SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS

SER!ES SUSTANT¡VAS

SERIES COMUNES
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Subserie 15.2.1 Juicio para la protección de los derechos políüco electorales del
ciudadano (CU/JDC)

Subserie L5.2.2 Juicio Electoral (CU/E)

Subserie 15.2.3 Juicio de Revisión Constitucional Electoral (CU/RC)

Serie 1S.3 Actas

Subserie 15.3.1 Administraüvas
Subserie 15.3.2 Jurisdiccionales

Serie 1S.4 Comité de protección civil

Serie 2S.1 Expedientes de asesoría

Serie 25.2 Expedientes de defensa

Serie 2S.3 Programación y planeación

Serie 2S.4 Lista de per¡tos

Serie 2S.5 Capacitación y promoción

Serie 3S1 Actividades de capacitación
35.1.1Subserie Actividades internas

Subserie 35.1.2 Acüvidades externas

Serie 3S.2 lnvestigación
Serie 3S.3 Estadísticas y Control de Constancías

Subserie 3S.3.1 Estadísücas y Control de Constancias en materia de capacitación
Subserie 35.3.2 Estadísticas y Control de Constancias en materia de investigación

Serie 3S.4 Difusión

Serie 3S.5 Comisiones y Comités

Subserie 35.5.1 Comisión de Capacitación

3S.5.2Subserie Comisión de I nvestigación

Subserie 35.5.3 Comité lnsütucional para la lgualdad de Género

Serie 3S.6 Convenios

NIVET CÓDrcO TITUTO
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SERIES COMUNES

d

Serie 1C.1 Disposiciones legales en materia
Serie LC.2 Programas y proyectos sobre legislación
Seríe 1C.3 Leyes

Seríe 1C.4 Códigos

Serie 1C.6 Decretos

Serie LC.7 Reglamentos

Serie 1C.9 Circulares

Serie LC.L2 Compilaciones jurídicas (jurisprudencias y tesis)

Serie 1C.15 Comités y subcomités de normalización

Serie Estudios, dictámenes e informes
Serie 2C.8 Juicios contra la dependencia

Serie 2C.27 Audiencias de Alegatos

Serie 3C.1 Disposiciones en materia de programación

Serie 3C,2 Programas y proyectos en materia de programación

Serie 3C.17 Disposiciones en materia de presupuestación

Subserie 3C,L7,L Anteproyecto d e presu puesto

Subserie 3C.17.2 Presupuesto aprobado
3C.17.3 Presupuesto aprobado y registrado en SIPPRESSubserie

Serie 3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestación

Serie 3C.20 Evaluación control de ejercicio presupuestal

Subserie 3C.20.1 Tomo de cuenta pública

Serie 4C.L Disposiciones en materia de recursos humanos

Serie 4C.3 Expediente único de personal

Serie 4C.4 Registro y control de puestos y plazas

4C.5Serie Nómina de pago de personal

4C.8 Control de asistenciaSerie

4C.10 DescuentosSerie

Serie 4C.11 Estímulos y recompensas

Serie 4C.15 Afiliaciones al lnstituto de Seguridad y Servicios Sociales de los

Trabajadores de Estado
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Serie 4C.15 Control de prestaciones en mater¡a económica
Serie 4C.23 Servicio social y prácücas profesionales
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Serie 5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros contabilidad
gubernamental

Serie 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal

5C.3.1Subserie Pagos de impuestos
Serie 5C.4 lngresos

Serie 5C.15 Ampliaciones del presupuesto

Serie 5C.17 Registro y control de pólizas

Subserie sc.17.1 Póliza de egresos de gastos corrientes

Subserie 5C.t7.2 Póliza de ingreso

Subserie 5C.17.3 Póliza de diario
Serie 5C.23 Conciliaciones

5C.24Serie Estados financieros
Auxiliares de cuentasSerie 5C.25

Serie 5C.29 Póliza de egresos de inversión

Serie 5C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra pública,

conservación y mantenimiento
Serie 6C.14 Registro de proveedores y contratistas
Serie 6C.1s Arrendamientos

6C.17 lnventario fisico y control de bienes muebles e inmueblesSerie

6C.23 Comité de adquisiciones, arrendamientos y serviciosSerie

Serie 7C.2 Programas en materia de servicios generales

Serie 7C.6 Servicios de seguridad y vigilancia

Serie 7C.LL Mantenimiento de bienes inmuebles
7C.L2 Mantenimiento, conservación e instalación de mobiliarioSerie

Serie 7C.!4 Control de parque vehicular

Seríe 7C.75 Control de combustible

Serie 8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones

Serie 8C.4 Control y desarrollo de la infraestructura tecnológica

Serie 8C.11 Desarrollo de sistemas

Subserie 8C.11.2 Página web insütucional e intranet

RECURSOS FINANCIEROS

RECURSOS MATERIATES
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Atención a solic¡tudes internas

Subserie 8C.11.3 Sistemas internos insütucionales
Serie 8C.15 Programas y proyectos informáücos y de servicios de informacion
Serie 8C.18 Adm¡n¡stración y servicios de bibliotecas
Serie 8C.20 Administración y preservación de acervos digitales
Serie 8C.25 Servicios y proyectos de digitalización

Subserie 8C.25.7

Serie 9C.1 Disposiciones en materia de comunicación social

Serie 9C.4 Material mulümedia insütucional

Serie 9C.7 Boletines informativos para medios
9C.10 Notas de medios de comunicaciónSerie

Serie 9C.74 Actos y eventos oficiales
Serie 9C.15 Registro de audiencias públicas

Serie 9C.16 I nvitaciones y felicitaciones

Serie 10c.1 Disposiciones en materia de control y auditoria
Serie 10c.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria
Serie 10c.3 Auditorias
Serie 10c.4 Visitadurías

Serie 10c.6 Seguimiento a la aplicación en medidas o recomendaciones
Serie 10c.8 Requerimientos de información a dependencias e identidades

10c.9 Quejas y denuncias de actividades públicasSerie

Serie 10c.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones

subserie 10c.10.1 Solventación de audítorias
Serie 10c.11 Responsabilidades

Serie 10c.14 Declaraciones patrimoniales

Serie 10c.15 Entrega-recepción

Disposiciones en materia de información y evaluaciónSerie 1lC.1
Serie LLC.2 Disposiciones en materia de planeación

11C.6 Planes insütucionalesSerie

Serie 11C.16 lnformes de labores
lnformes de ejecuciónSerie tlc.L7

11C.20 lndicadores de desempeño, calidad y productividadSerie
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Serie 12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la información y protecciórr

de datos
Serie 12c.2 Programas y proyectos en materia de transparencia, acceso a

información y protección de datos

12c.3 Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la

corrupción
Serie

Serie 12c.4 Unidades de enlace

Serie 12C.5 Comité de transparencia

Serie 12C.6 Atención a solicitudes de acceso de la información

12c.7 Portal de obligaciones de transparenciaSerie

Serie 12C.10 Sistema de datos personales

Programas y proyectos en materia de administración de archivos y
gestión documental

Serie 73C.2

Serie 13C.4 Capacitación archivísüca

Serie 13C.5 Registro y validación de instrumentos archivísticos

Serie 13C.6 Baja documental

73C.7 Transferencia secundaria NSerie

Serie 13C.8 Vigencia del cumplimiento normaüvo

Disposiciones en materia de gestión documental, preservación y de\
la gestión documental

Serie 13C.9

tzc TRANSPARENC¡A Y ACCESO
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