
TEQRO0

ACTA: TEQROO/Gl/SO/03/2026

ACTA OE LA SESIÓN ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL VEINTISEIS DE
JUNIO DE OOS MIL VEINTISEIS

En Ia Ciudad de Chetumal, Quintana Roo, siendo las'10:00 horas del día veintiséis
de junio del año dos mil veintiséis, debidamente convocados, se reunieron, en esta
ocas¡ón, en la Sala de Plenos, los integrantes del Grupo lnterdisc¡pl¡nario, Lcdo.
Roberto Delfín Zamudio, en su calidad de Area Coordinadora de Archivos; Lcda.
llse Berenice Cossío Lugo, Dra. Maogany Crystel Acopa Contreras, Nallely Anahí
Aragón Serrano, Mtra. Elia Raquel Bencomo Alejos, Mtra. Olga Tathiana González
Morga, Mtra. Miriam Gabriela Gómez Tun, Licda. Silvla Hernández Alonzo, Lcdo.
Carlos Alberto Villanueva Cervera, todos en sus calidad de integrantes del Grupo
lnterdisciplinario, para celebrar sesión ordinaria conforme al siguiente orden: - - - - -

ORDEN DEL D¡A

l. Pase de lista y verificación de quórum legal.
2. Declaración de apertura formal de la Sesión.
3. Lectura y aprobación, en su caso, del orden del día.
4. Presentación y aprobación en su caso, del formato para la elaboración de la
Gufa de Archivo lnstitucional.
5. Asuntos generales.
6. Declaratoria de clausura de la sesión.

Área coordinadora de archivos: Buenas días, señoras y señores integrantes del
Grupo lnterdisciplinario, damos inicio a esta ses¡ón ordinaria convocada para esta
fecha, por lo que me permito proceder al pase de lista de asistencia y verificar la
existencia del quórum legal para sesionar válidamente

Lcdo. Roberto Delfin Zamudio: Presente,
Lcda. llse Berenice Cossío Lugo. Presente.
Dra. Maogany Cryste lAco reras. Pregente
Mtra. Nallely Anahí rrano Presente.
Mtra. Olga Tathiana ález Morga. Presente.

\

Lcdo. Carl nueva Cervera. Presente.
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Mtra. Miriam Gabriela Gómez Tun. Presente.
Licda. Silvia Hernández Alonzo: Presente,
Mtra. Elia Raquel Bencomo Alejos. Presente.

Estando presentes todos los que integramos el Grupo lnterdisciplinario, se declara
la existencia de quórum legal para ses¡onar válidamente y con fundamento en lo
dispuesto en los artículos 19, 20 y 21 del Reglamento de Operación del Grupo
lnterdisciplinario de Archivo Documental del Tribunal Electoral de Quintana Roo,
siendo las diez horas con diez minutos del día veintiséis de junio del año dos mil
veintiséis, declaro formalmente instalada la sesión ordinaria convocada para
celebrarse el día de hoy. - - -

El siguiente punto del orden del día, es precisamente la propuesta y en su caso,
aprobación del orden del dia, el cual omitiré su lectura en razón que fue previamente
circulado, por lo que, en votación económica, solicito se sirvan a levantar la mano
quienes estén a favor; queda aprobado el proyecto del orden del día,

El siguiente punto del orden del día, presentación y aprobación en su caso, del
formato para la elaboración de la Guia de Archivo lnstitucional, misma que fue
enviado al correo electrónico lnst¡tucional. En este punto se acuerda aprobar el
formato de Guia de Archivo lnstitucional por los integrantes de este grupo
interdisciplinario, con las modificaciones señaladas durante la sesión, por lo que, la
Coordinación tendrá que realizar las observaciones correspondientes y enviar el
nuevo formato a los correos electrónicos, por lo anterior, en votación económica,
solicito se sirvan a levantar la mano quienes estén a favor;. -

Continuando con el desahogo del orden del dia, les informo que el siguiente punto,

son los asuntos generales, por lo que, si alguien desea hacer uso de la voz pa.a
exponer algún punto específico o relativo a asuntos generales, en este puto el Titular
de la Coordinación de Archivo lnstitucional, hace la referencia que en atención al

oficio TEQROOlMPl510l2O26 med¡ante el cual la Presidencia de este Tribunal,
designa a la C. Ashanty Yuliana Delgado Mier y Concha, a efecto de que se
incorpore a ser parte de este grupo, a fin de que realizar los trabajo de la Secretaria
Técnica, por lo anterior, sirvan a levantar la mano; quienes estén a favor, queda

aprobado el punto de asuntos generales, continuamos con el siguiente punto del
orden del día.

El último punto del orden del dia es la clausura de la presente sesión, en este
sentido, señoras y señores integra Grupo lnterdisciplinario, y no habiendo
otro asunto a tratar, se clausura nte sesión ordinaria, siendo las diez horas
con cincuenta minutos del día
por su asistencia y buenos día

s de junio del año dos mil veintiséis; gracias

\
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Titula e la Coord ción

Lcda. llse Berenice Cossío Lugo

Titular del Órgano lnterno de Control

Dra. Maogany Crystel Acopa Contreras

Secretar¡a General de Acuerdos

Mtra. Nallely Anahi Aragón Serrano

Titular de la Defensoría Pública Electoral.

Mtra. Elia Raquel Bencomo Alejos

Jefa de la Unidad de Administración

Lcda. Silvia Hernández Alonzo

Jefa de la Unidad de Comunicación y difusión

Mtra. Olga Tathiana González Morga.

Jefa de la Un¡dad de Capacitación e lnvestigación
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Lcdo. Carlos Alberto Villanueva Cervera

Jefe de la Unidad de lnformática y Documentación

Mtra. Miriam Gabriela Gómez Tun

Coordinadora de Planeación y Presupuesto

Firmas correspondientes al acta TEQROO/G|/SOI03I2O26 de la Tercera Sesión
Ordinaria de trabaj
2026.

o del Grupo lnterdisciplinario realizada el 26 de junio
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6 GUíA DE ARCHIVO DOCUMENTAL2026

lntroducc¡ón

La presente Gufa de Archivo Documental 2026 de los expedlentes de trámites del Tribunal Electoral

de Quintana Roo, se elabora en cumplimiento a los artículos 14 de la Ley General de Arch¡vos y 15

de la Ley de Arch¡vos del Estado de Quintana Roo. La Guía de Archivo Documental es un esquema
general de descripción de las series y subseries documentales y representa en forma sistemátice y

lógica las funciones y atribuc¡ones particulares del Tribunal a través del registro de las series y

subseries comunes y sustant¡vas, mismas que se encuentran en el Cuadro General de Clasificación

Arch¡vística y el Catálogo de Disposición Documental ambos del 2026. Es elaborada por la

Coordinación de Archivos lnstituc¡onal, así como, con los Titulares de las Áreas o Unidades

Productoras de documentación en conjunto con las personas Responsables del Archivo de Trámite

del Tribunal Electoral de Quintana Roo, así como en los ¡nstrumentos de control archivísticos.

Secclones que Conforman la Gufa de Archivo Documental 2026

Entandlendo por:

'Funaloner Sustanllvás: Lai refejan el objetlvo del TEQRoo,

rFunc¡ones Corlrunes: admln¡stratlvas coñuncs parar laa áreas delfEQROO.

1

1S SUSTANCIACIÓN Y RESOLUCIÓN DE MEDIOS DE IMPUGNACIÓN Y

PROCEDIMIENTOS ESPECIALES SACIONADORES

2S DEFENSORíA PÚBLICA ELECTORAL

cóDrGo

3S CAPACITACIÓN E I NVESTIGACIÓN

SECCIONES

LEGISLACIÓN

ASUNTOS JURíDICOS2C

3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN

4C RECURSOS HUMANOS

5C RECURSOS FINANCIEROS

5C RECURSO MATERIALES

7C SERVICIOS G EN ERALES

TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN8C

9C COMUNICACIÓN SOCIAL

CONTROL DE AUDITORíA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS10c
1lC PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLITICAs

LzC TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

ADMINISTRACIÓN DE LOS ARCHIVOS DE LA GESTIÓN DOCUMENTAL13C

\
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SECCIONES SUSTANTIVAS

SECCIONES COMUNES

1C
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