TRIBUNAL ELECTORAL DE QUINTANA ROO
ARCHIVO GENERAL

ACTA: TEQROO/GI/SO/03/2026.

ACTA DE LA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL VEINTISEIS DE
JUNIO DE DOS MIL VEINTISEIS

En la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo, siendo las 10:00 horas del dia veintiséis
de junio del afio dos mil veintiséis, debidamente convocados, se reunieron, en esta
ocasion, en la Sala de Plenos, los integrantes del Grupo Interdisciplinario, Ledo.
Roberto Delfin Zamudio, en su calidad de Area Coordinadora de Archivos; Lcda.
lise Berenice Cossio Lugo, Dra. Maogany Crystel Acopa Contreras, Nallely Anahi
Aragén Serrano, Mtra. Elia Raquel Bencomo Alejos, Mtra. Olga Tathiana Gonzélez
Morga, Mtra. Miriam Gabriela Gémez Tun, Licda. Silvia Hernandez Alonzo, Lcdo.
Carlos Alberto Villanueva Cervera, todos en sus calidad de integrantes del Grupo
Interdisciplinario, para celebrar sesién ordinaria conforme al siguiente orden: - - - - -

ORDEN DEL DIA

1. Pase de lista y verificacién de quérum legal.

2. Declaracion de apertura formal de la Sesion.

3. Lectura y aprobacion, en su caso, del orden del dia.

4. Presentacion y aprobacion en su caso, del formato para la elaboracién de la
Guia de Archivo Institucional.

5. Asuntos generales.

6. Declaratoria de clausura de la sesion.

Area coordinadora de archivos: Buenas dias, sefioras y sefiores integrantes del
Grupo Interdisciplinario, damos inicio a esta sesion ordinaria convocada para esta
fecha, por lo que me permito proceder al pase de lista de asistencia y verificar la
existencia del quérum legal para sesionar validamente; - - - - - - == == - c e oo

Mtra. Nallely Anahi Ata >érrano. Presente. - - - - - - - - - e o i e i

Mtra. Olga Tathi zalez Morga. Presente. - - - - - - - - - - - - e m oo oot

Ledo. Carlo anueva Cervera. Presente. - - - - - - - - - - - /
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Mtra. Miriam Gabriela Gémez Tun. Presente. - - - = = = - = = - - - - o o oo oo oo
Licda. Silvia Hernandez Alonzo: Presente. - - - - - - - = = - s o c e c e c e m e e e e e oo o
Mtra. Elia Raquel Bencomo Alejos. Presente. - - - - - - - - - - - - oo mmmmao i oo

Estando presentes todos los que integramos el Grupo Interdisciplinario, se declara
la existencia de qudérum legal para sesionar validamente y con fundamento en lo
dispuesto en los articulos 19, 20 y 21 del Reglamento de Operacién del Grupo
Interdisciplinario de Archivo Documental del Tribunal Electoral de Quintana Roo,
siendo las diez horas con diez minutos del dia veintiséis de junio del afio dos mil
veintiséis, declaro formalmente instalada la sesién ordinaria convocada para
celebrarseeldiade hoy. - - === === c e e m i e

El siguiente punto del orden del dia, es precisamente la propuesta y en su caso,
aprobacion del orden del dia, el cual omitiré su lectura en razén que fue previamente
circulado, por lo que, en votacién econémica, solicito se sirvan a levantar la mano
quienes estén a favor; queda aprobado el proyecto del orden del dia, - - - - ---- - -

El siguiente punto del orden del dia, presentacién y aprobacién en su caso, del
formato para la elaboracion de la Guia de Archivo Institucional, misma que fue
enviado al correo electrénico Institucional. En este punto se acuerda aprobar el
formato de Guia de Archivo Institucional por los integrantes de este grupo
interdisciplinario, con las modificaciones sefialadas durante la sesién, por lo que, la
Coordinacién tendra que realizar las observaciones correspondientes y enviar el
nuevo formato a los correos electrénicos, por lo anterior, en votacién econémica,
solicito se sirvan a levantar la mano quienes estén a favor;. - - - - -------------

Continuando con el desahogo del orden del dia, les informo que el siguiente punto,
son los asuntos generales, por lo que, si alguien desea hacer uso de la voz para
exponer algun punto especifico o relativo a asuntos generales, en este puto el Titular
de la Coordinacion de Archivo Institucional, hace la referencia que en atencién al
oficio TEQROO/MP/510/2026 mediante el cual la Presidencia de este Tribunal,
designa a la C. Ashanty Yuliana Delgado Mier y Concha, a efecto de que se
incorpore a ser parte de este grupo, a fin de que realizar los trabajo de la Secretaria
Técnica, por lo anterior, sirvan a levantar la mano; quienes estén a favor, queda
aprobado el punto de asuntos generales, continuamos con el siguiente punto del
ordendeldia. - ---------mcm i ei e e o

El dltimo punto del orden del dia es la clausura de la presente sesion, en este
sentido, seforas y sefiores integrant | Grupo Interdisciplinario, y no habiendo
otro asunto a tratar, se clausura lg-presénte sesion ordinaria, siendo las diez horas
con cincuenta minutos del dia geintiSéis de junio del afio dos mil veintiséis; gracias
por su asistencia y buenos diag«= =~ ----------—~---c-- e
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cdo. Roberto Délfin Za I
Titular.de la Coordinacién ¢ clonal

Lcda. llse Berenice Cossio Lugo ‘ )

Titular del Organo Interno de Control %

Dra. Maogany Crystel Acopa Contreras

Secretaria General de Acuerdos

Mtra. Nallely Anahi Aragon Serrano

Titular de la Defensoria Publica Electoral.

Mtra. Elia Raquel Bencomo Alejos / v

Lz
Jefa de la Unidad de Administracion u

Lcda. Silvia Hernandez Alonzo

Jefa de la Unidad de Comunicacion y difusion

Mtra. Olga Tathiana Gonzalez Morga.

Jefa de la Unidad de Capacitacion e Investigacion
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Jefe de la Unidad de Informatica y Documentacion

Lcdo. Carlos Alberto Villanueva Cervera

Mtra. Miriam Gabriela Gémez Tun

Coordinadora de Planeacion y Presupuesto

Firmas correspondientes al acta TEQROO/GI/S0/03/2026 de la Tercera Sesién g
Ordinaria de trabajo del Grupo Interdisciplinario realizada el 26 de junio ae

2026. | \
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Introduccion

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

La presente Guia de Archivo Documental 2026 de los expedientes de trdmites del Tribunal Electoral
de Quintana Roo, se elabora en cumplimiento a los articulos 14 de la Ley General de Archivos y 16
de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo. La Guia de Archivo Documental es un esquema
general de descripcidn de las series y subseries documentales y representa en forma sistematica y
légica las funciones y atribuciones particulares del Tribunal a través del registro de las series y
subseries comunes y sustantivas, mismas que se encuentran en el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y el Catdlogo de Disposicion Documental ambos del 2026. Es elaborada por la
Coordinacién de Archivos Institucional, asl como, con los Titulares de las Areas o Unidades
Productoras de documentacidn en conjunto con las personas Responsables del Archivo de Tramite

del Tribunal Electoral de Quintana Roo, asi como en los instrumentos de control archivisticos.

Secciones que Conforman la Guia de Archivo Documental 2026

Entendiendo por:
1S SUSTANCIACION Y RESOLUCION DE MEDIOS DE IMPUGNACION Y
PROCEDIMIENTOS ESPECIALES SACIONADORES
25 DEFENSORIA PUBLICA ELECTORAL
3S CAPACITACION E INVESTIGACION
cODIGO SECCIONES
1€ LEGISLACION
2C ASUNTOS JURIDICOS
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
ac RECURSOS HUMANOS
5C RECURSOS FINANCIEROS
6C RECURSO MATERIALES
7€ SERVICIOS GENERALES
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
9C COMUNICACION SOCIAL
10C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
13C ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DE LA GESTION DOCUMENTAL
*Funciones Sustantivas: Las funciones.que reflejan el objetivo del TEQROO.

*Funciones Comunes: Corresp® afunciones administrativas comunes paras las dreas del TEQROO.
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

Fondo: Tribunal Electoral de Quintana Roo

Unidad o Area Generadora de la Documentacién: Secretaria General de Acuerdos

Nombre del titular: Dra. Maogany Acopa Contreras

Cargo: Secretaria General

Domicilio: Av. Francisco |. Madero No. 283-A

Teléfono: 98331927

Correo electronico: maogany.acopa@teqroo.org.mx

Tipo de Archivo (Tramite o Concentracién):

Seccién: Sustanciacion y Resolucién de Medios de Impugnacion y Procedimientos Especiales Sancionadores

Seccion Serie Subserie cmmn.:vn_o: n_m - qoau._ - Periodo Ubicacion fisica
serie/subserie expedientes
Elaboré Autorizé = Reviso
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

Fondo: Tribunal Electoral de Quintana Roo
Unidad o Area Generadora de la Documentacién: Defensoria Publica Electoral

Nombre del titular: Lcda. Nallely Anahi Aragon Serrano
Cargo: Titular de la Defensoria Publica Electoral
Domicilio: Av. Francisco |. Madero No. 283-A

Teléfono: 98331927

Correo electrénico: nallely.aragon@teqroo.org.mx

Tipo de Archivo (Tramite o Concentracion):
Seccion: Defensoria Publica Electoral

Seccion Serie Subserie Ummn.:vn_a_.. nm - ._.o»m._ de Periodo Ubicacion fisica
serie/subserie expedientes
Elabord Autorizd Reviso
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

-

Fondo: Tribunal Electoral de Quintana Roo

Unidad o Area Generadora de la Documentaciéon: Unidad de Capacitacion e Investigacion

Nombre del titular: Mtra. Olga Tathiana Gonzalez Morga

=

Cargo: Jefa de la Unidad de Capacitacion e Investigacion

Domicilio: Av. Francisco |. Madero No. 283-A

Teléfono: 9838331927

Correo electronico: olga.gonzalez@teqroo.org.mx

Tipo de Archivo (Tramite o Concentracion):

Seccién: Capacitacién e Investigacion

Seccion Serie Subserie Ommn._._un_g a.w.. - .-dnm._ de Periodo Ubicacion fisica
serie/subserie expedientes
Elabord Autorizo .mmim@
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

Fondo: Tribunal Electoral de Quintana Roo

Unidad o Area Generadora de la Documentacién: Unidad de legislacion y Jurisprudencia

Nombre del titular: Mtra. Martha Patricia Villar Peguero

Cargo: Titular de la Unidad de Legislacién y Jurisprudencia

Domicilio: Av. Francisco |. Madero No. 283-A

Teléfono: 9838331927

Correo electrénico: martha.villar@tegroo.org.mx

Tipo de Archivo (Tramite o Concentracion):

Seccidn: Legislacion

Seccion

Serie

Subserie

Descripcion de la
serie/subserie

Total de
expedientes

Periodo

Ubicacidn fisica

= ]

Elaboré

Autorizo

Reviso
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

Fondo: Tribunal Electoral de Quintana Roo

Unidad o Area Generadora de la Documentacidn: Secretaria Técnica de la Presidencia

Nombre del titular:

Cargo: Secretaria Técnica de Presidencia

Domicilio: Av. Francisco |. Madero No. 283-A

Teléfono: 9838331927

Correo electrénico:

Tipo de Archivo (Tramite o Concentracion):

Seccion: Asuntos Juridicos

.. . : Descripcién de la Total de , B R
Seccion Serie Subserie . o . ; Periodo Ubicacion fisica
serie/subserie expedientes
Elaboré Autorizo Revisd
\..l.u
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

Fondo: Tribunal Electoral de Quintana Roo

Unidad o Area Generadora de la Documentacién: Coordinacion Planeacién y Presupuesto

Nombre del titular: Mtra. Miriam Gabriela Gomez Tun

Cargo: Coordinadora de Planeacion y Presupuesto

Domicilio: Av. Francisco I. Madero No. 283-A
Teléfono: 9838331927

Correo electrénico: mgomez@teqroo.org.mx

Tipo de Archivo (Tramite o Concentracién):
Seccion: Programacién, Organizacion y Presupuestacion

Seccion Serie Subserie Ummn._. e gm i ._.oﬁm._ o Periodo Ubicacion fisica
serie/subserie expedientes
Elaboréd Autorizo Reviso




i\ GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

Fondo: Tribunal Electoral de Quintana Roo

Unidad o Area Generadora de la Documentacién: Area de Recursos Humanos

Nombre del titular: Mtra. Rosario Berenice de Asis Ferndndez Castillo

Cargo: Jefa de Area de Recursos Humanos
Domicilio: Av. Francisco |. Madero No. 283-A

Teléfono: 9838331927

Correo electrénico: bfernandez@teqgroo.org.mx

Tipo de Archivo (Tramite o Concentracién):
Seccion: Recursos Humanos

Seccion Serie Subserie _ummn._. e n..w - ._.o"m._ de Periodo Ubicacion fisica
seriefsubserie expedientes
Elaboré Autorizo Reviso
\\\||
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o GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

Fondo: Tribunal Electoral de Quintana Roo

Unidad o Area Generadora de la Documentacion: Area de Recursos Financieros
Nombre del titular: Lcda. Yasihara de Guadalupe Lara Ramirez

Cargo: Jefa de Area de Recursos Financieros

Domicilio: Av. Francisco |. Madero No. 283-A

Teléfono: 9838331927

Correo electrénico: ylara@teqroo.org.mx

Tipo de Archivo (Tramite o Concentracion):
Seccion: Recursos Financieros

Seccion Serie Subserie Ummn._,_tn.os n_m e ._.onm._ e Periodo Ubicacion fisica
serief/subserie expedientes
Elaboré Autorizé Reviso
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

Fondo: Tribunal Electoral de Quintana Roo

Unidad o Area Generadora de la Documentacion: Area de Recursos Materiales

Nombre del titular: Mtra. Angélica Berenice Brisefio Lomeli

Cargo: Jefa de Area de Recursos Materiales y Servicios Generales

Domicilio: Av. Francisco |. Madero No. 283-A

Teléfono: 9838331927

Correo electrénico: alomeli@tegroo.org.mx

Tipo de Archivo (Tramite o Concentracion):

Seccion: Recursos Materiales

Seccion Serie Subserie Ummn.:vn En n_m - ._.onm._ e Periodo Ubicacion fisica
serie/subserie expedientes
Elaboré Autorizo Reviso
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

Fondo: Tribunal Electoral de Quintana Roo

Unidad o Area Generadora de la Documentacion: Area de Servicios Generales

Nombre del titular: Mtra. Angélica Berenice Brisefio Lomeli

Cargo: Jefa de Area de Recursos Materiales y Servicios Generales

Domicilio: Av. Francisco |. Madero No. 283-A

Teléfono: 9838331927

Correo electrénico: alomeli@tegroo.org.mx

Tipo de Archivo (Tramite o Concentracion):

Seccion: Servicios Generales

Seccion Serie Subserie Diackijctein b T e Periodo Ubicacién fisica
serie/subserie expedientes
Elaboréd Autorizo Reviso
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

Fondo: Tribunal Electoral de Quintana Roo

Unidad o Area Generadora de la Documentacién: Unidad de Informatica y Documentacion
Nombre del titular: Mtro. Carlos Alberto Villanueva Cervera

Cargo: Jefe de la Unidad de Informatica y Documentacion

Domicilio: Av. Francisco |. Madero No. 283-A

Teléfono: 9838331927

Correo electrénico: carlos.villanueva@teqroo.org.mx

Tipo de Archivo (Tramite o Concentracion):
Seccion: Tecnologias y Servicios de la Informacion

ipcio Id . S s om
Seccion Serie Subserie Ummn.:un_o: n..w s ._,o»m. . Periodo Ubicacion fisica
seriefsubserie expedientes
Elaboré Autorizé Revisd
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& GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

Fondo: Tribunal Electoral de Quintana Roo

Unidad o Area Generadora de la Documentacién: Unidad de Comunicacién Social
Nombre del titular: Lcda. Silvia Hernandez Alonzo

Cargo: Jefa de la Unidad de Comunicacion y Difusion

Domicilio: Av. Francisco I. Madero No. 283-A

Teléfono: 9838331927

Correo electrénico: silvia.hernandez@teqroo.org.mx

Tipo de Archivo (Tramite o Concentracién):
Secciéon: Comunicacion Social

Seccion Serie Subserie Ummn.:u."_o: n_m _m ._.onm._ - Periodo Ubicacion fisica
serie/subserie expedientes
Elaboré Autorizé Reviso
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

Fondo: Tribunal Electoral de Quintana Roo

Unidad o Area Generadora de la Documentacién: Organo Interno de Control

Nombre del titular: Lcda. Ilse Berenice Cossio Lugo

Cargo: Titular del Organo Interno de Control

Domicilio: Av. Francisco |. Madero No. 283-A

Teléfono: 9838331927

Correo electronico: ilse.cossio@teqroo.org.mx

Tipo de Archivo (Tramite o Concentracion):

Seccion: Control de Auditoria de Actividades Puablicas

Seccion Serie Subserie _ummn._._.un_o: nm - o.m._ as Periodo Ubicacion fisica
serie/subserie expedientes
Elaboro Autorizo Reviso
<
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

Fondo: Tribunal Electoral de Quintana Roo

Unidad o Area Generadora de la Documentacién: Unidad de Administracion

Nombre del titular: Mtra. Elia Raquel Bencomo Alejos

Cargo: Jefa de la Unidad de Administracion

Domicilio: Av. Francisco |. Madero No. 283-A

Teléfono: 9838331927

Correo electrénico: ebencomo@teqroo.org.mx

Tipo de Archivo (Tramite o Concentracion):

Seccién: Planeacion, Informacion, Evaluacién y Politicas

Seccion Serie Subserie Ummn._. oSk nw - ._.o_"m. e Periodo Ubicacion fisica
serie/subserie expedientes
Autorizé Reviso

Elaborod
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

Fondo: Tribunal Electoral de Quintana Roo

Unidad o Area Generadora de la Documentacién: Unidad de Transparencia

Nombre del titular: Lcdo. Nahim Alberto Gonzalez Arellano

Cargo: Jefe de la Unidad de Transparencia

Domicilio: Av. Francisco |. Madero No. 283-A

Teléfono: 9838331927

Correo electrénico: nahim.gonzalez@teqroo.org.mx

Tipo de Archivo (Tramite o Concentracion):

Seccion: Transparencia y Acceso a la Informacion

Seccion Serie Subserie Ummn.:un_o: a..m - ._.oﬁm._ - Periodo Ubicacion fisica
serie/subserie expedientes
Elabord Autorizé Reviso
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2026

Fondo: Tribunal Electoral de Quintana Roo

Unidad o Area Generadora de la Documentacién: Coordinacién de Archivo Institucional

Nombre del titular: Lcdo. Roberto delfin Zamudio

Cargo: Titular de la Coordinacién de Archivo Institucional

Domicilio: Av. Francisco |. Madero No. 283-A

Teléfono: 9838331927

Correo electrénico: roberto.delfin@teqroo.org.mx

Tipo de Archivo (Tramite o Concentracion):

Seccién: Administracidn de los Archivos de la Gestion Documental

Seccion Serie Subserie _ummn.:vn.o: a_..w - ._.oﬁm._ - Periodo Ubicacion fisica
serie/subserie expedientes
Elaboro Autorizo Reviso
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