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En le ciudad d€ Chetumal, municipio de Othón P. Blanco, del Estado de Qu¡ntana Roo, s¡endo las trece horas d6l día oncé
del mes de julio del año dos mil veinticinco, nos enconlramos reunidos en el estacionam¡ento del Tr¡bunal Electoral de
Ouintana Roo, con domicil¡o ubicado en Av. Franc¡sco l. Madero Número 283'A", do esta c¡udad capital, en atenc¡ón a la
solicitud realizada por la titular del órgeno ¡nt6mo de conúol mediante oficio ÍEQROO/O!C|O93|2O2' de fecha 07 de julio
de 2025, por med¡o del cual solicita la destrucción por medio de incineración de la documentación que el enlista, por los
molivos descritos; por lo que, en este acto se encuentran prosentas la Titular del Órgano lnterno de Control Lcda. llse
Berenice Cossío Lugo, La Mtra. Miriam Gabriels Gómez Tun, el Licenciado Roberto Delfín Zamudio, la Mtra. Elia Raquel
Bencomo Aleios, todos en su cálidad de integrantes del Comité de Baja Documental, así como, servidores electoralés de
este Organo Jurisdiccional, para efectos do dar inicio al procedimiento de incineración antes referido; para lo ant€rior, se
hacen constar los siguientes hechos: -------
Se hace constar la presencia de la Mtra. Angélica Berenice Briseño Lomel¡, Jefa del y'irea de Recursos Mátoriales y
Servicios Generales, así como el L¡c. Nahim Alberto Gonález Arellano, Jefe de la Unidad de Transparenc¡a, ambos del
Tribunal Electoral do Qu¡ntana Roo, como lestigos d€ asistencia del pres€nte acto

Lo anterior, con fundamento en lo d¡spuesto en los artículos 2, 5 fracción Xll, XXV, 17 de la Ley de Arch¡vos del Estado de
Ouintana Roo; 20 de los Lineam¡entos para qu€ el Tribunal Electoral de Ouintana Roo Emita el Dictamen y Acta de Baja

HECHOS:

L Siendo las trece horas con cinco minutos, ante la presencia de la Lcda. llse Beren¡c€ Cossío Lugo, Titular de
Órgano lnterno de Control, La Mtra. Miriam Gabriela Gómez Tun, el L¡c€nc¡ado Roberto Delfín Zamudio, la Mtra.
Elia Raquel Bencomo Alejos y de los testigos le Mtra. Angélica Berenice Briseño Lomeli, Jefa del Area de Recursos
Materiales y Servicios Generales, esí como el Lic. Nahim Alberlo González Arellano, Jefe de la Unidad de
Transparencia, todos del Tribunal El€ctoral de Ouintana Roo, se hace constar qu€ se da inicio al procaso do
incineración de un totel de dos ca¡as de arch¡vo mu€rto qu€ contienen en su interior la documentación relacionada
con declaraciones de situación pahimonial de las cuales se advierte que contiene datos personales como: nombre,
dom¡cil¡o, RFC, CURP, parientes consangulneos o no, etc; y otra caja de arch¡vo muerto que contiene 9
carpetas Lefurd, que por su grado de descomposición no resulto manipulable para que se haga 6l espulgue
solicitado, en esa tesitura, se procede a realizar su incineración.

2. Siendo las trece horas con d¡ez minutos, ante la presencia de la Lcda. llse Berenice Cossío Lugo, Titular de Órgano
lntemo de Control, La Mtra. M¡riam Gabriela Gómez Tun, el Licenciado Roberto Delfín Zamudio, la Mtra. El¡a
Raquel Bencomo Alejos y de los t€stigos de la Mtra. Angálica Berenic€ Briseño Lomeli, Jefa del Area de Recursos
Materiales y Servicios Generales, asÍ como el Lic. Nahim Alborto González Arellano, Jefe de la Unidad de
Transparencia, así corno de los test¡gos de asistencia, todos del Tribunal Electorsl de Qu¡ntana Roo, s€ da por
concluida la incineración total de la docum€ntación solicito para tál proceso por la Titular d€l Organo lnterno de
Control.

Habiendo conclu¡do con el proccso de incinoración def¡nitiva de la documentación propuesta por la Titular de Órgano
lnterno de Contol del Tribunal Electoral de Quintana Roo, se da por terminada la pres€nte dil¡genc¡a a las trece horas con
quinco m¡nutos de la misma fecha de su inic¡o, firmando de conformidad para constancia, al margen y al calc€, los que en
ella inteNinieron y que consta de nueve folas útil6s, incl do sus anexos y evidencias fotográficasi escaneándose en

de su publicación en la página oficial del Tribunal Electoral deeste mismo acto el acta original y sus anoxos pa
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ACTA DE HECHOS

RELATIVA AL PROCESO DE DESTRUCCIÓN POR MEDIO DE INCINERACIÓN DE LA OOCUMENTACIÓN
APROBADA PARA BAJA DOCUMENTAL, DERIVADO DEL ACTA DE FECHA VE¡NTISIETE DE JUNIO DEL AÑO
DOS MIL VEINTICINCO, POR EL COÍ$ITE DE BAJA DOCUMENTAL DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE QUINTANA

ROO.

Documental o de Transferencia Secundaria, en vigor.
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TRIBUNAL ELECTORAL DE QUINTANA ROO
COMITÉ DE BAJA DOCUMENTAL

ACTA: TEQROO/CBD/SE/03/2025.

ACTA DE LA SESIÓN EXTRAORDINARIA DEL COM|TÉ DE BAJA DOCUMENTAL A
CELEBRADA EL DI,A VEINTISIETE DE JUNIO DEL DOS MIL VEINTICINCO

En la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo, siendo las 13:00 horas del día veintisiete
de junio del año dos mil veinticinco, debidamente convocados, se reunieron, en esta
ocasión, en la Sala de Capacitación, los integrantes del Comité de Baja Documental,
Mtra. Miriam Gabriela Gómez Tun, en su calidad de Presidenta, Lcdo. Roberto
Delfín Zamudio, en su calidad de secretario, Lcda. llse Berenice Cossío Lugo, Mtra.
Maogany Acopa Contreras, Mtra. Nallely Anahí Aragón Serrano, Mtro. Carlos
Alberto Villanueva Cervera, Lcda. Martha patricia Villar Peguero, Licda. Silvia
Hernández Alonzo, Mtra. Olga Tathiana González Morga, Lcda. Ana Teresita
Rodríguez, Mtra. Elia Raquel Bencomo Alejos, en sus calidad de Vocales para
celebrar la sesión extraordinaria conforme al siguiente orden:

ORDEN DEL DíA

l. Pase de lista y verificación de quórum legal.
2. Declaración de apertura formal de la Sesión.
3. Lectura y aprobación, en su caso, del orden del dÍa.
4, Análisis y en su caso aprobación de propuestas presentadas por las áreas o unidades
productoras de documentación, para baja documental de los archivos que ya cumpl¡eron su
periodo de vida.
5, Asuntos Generales.
6, Declaratoria de clausura de la sesión.

\

Presidenta del Comité: Buenas tardes, señoras y señores integrantes de este Comité,
damos inicio a esta Sesión extraordinaria convocada para esta fecha, por lo que
atentam6nte pido al Secretario, tenga a bien pasar lista de asistenc¡a y verificar la existencia
del quórum legal para sesionar válidamente. - - -

Secretar¡o del Com¡té: Presidenta, le informo que se encuentran presentes la mayorÍa de
las y los integrantes de este Comité, por lo que existe quórum legal para sesionar
válidamente

Presidenta del Comité: Estando presentes la mayoría de los integrantes del Comité,
declaro la existencia de quórum legal para sesionar válidamente y con fundamento en
dispuesto en los artícu rtículo 17 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo,
artículo 23 frac I I Reglamento lntemo del Tribunal Electoral de Quintana
siendo las trece n diez minutos del día veintisiete de.iunio del año do
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veint¡cinco, declaro formalmente instalada la Tercera Sesión extraordinaria convocada para
celebrarse el día de hoy. Prosiguiendo con el desahogo del orden del día, Secretario,
proceda a dar cuenta del tercer punto del orden del día relacionado con las propuestas
enl¡stadas en el mismo

Secretario del Com¡té: Con mucho gusto Presidenta, el tercer punto es precisamente la
propuesta y en su caso, aprobación del proyecto del orden del dÍa.

Presidenta del Comité: En este punto, se solicita la dispensa de la lectura del orden del
día, en razón de que fue previamente c¡rculado; ante lo cual, le solicito al Secretario, someta
a aprobación, en su caso, en votación económica, la dispensa solicitada.

Secretario del Com¡té: Con gusto Presidenta; se somete a aprobación, en su caso, la
dispensa solicitada; para lo cual, en votación económica solicito a las y los integrantes del
Comité que estén a favor, se sirvan levantar la mano. Presidenta le informo que la dispensa
solicitada ha sido aprobada por unanimidadi es cuánto.

Presidenta del Comité: Secretario, sírvase continuar con el desahogo del orden del día. -

Secretario del Comité: Con gusto Presidenta, el cuarto punto del orden del día, es el
Análisís y en su caso aprobación de las propuestas presentadas por las áreas o unidades
productoras de documentación para baja documental de los archivos que ya cumplieron su
periodo de vida, mismas que son presentadas a continuación ante este comité por un
servidor y que corresponden a las siguientes Áreas; documento que se adjunta a la
siguiente Acta como anexo 1

1 . Órgano lntemo de Control
2. Secretaria General de Aculrdos.
3. Defensoría Pública Electoral.
4. Unidad de Capacitación e lnvestigación.
5. Unidad de Administración.
6. Unidad de Transparencia
7. Unidad de Legislación y Jurisprudencia.
8. Unidad de Comunicación y Difusión.
9. Unidad de lnformática y Documentación.
10. Secretaria Técnica de Presidencia.
1 1 . Coordinación de Archivo lnstitucional.
12. Magistraturas de este Órgano Jurisdiccional

comprobación administrat¡va inmediata)
(únicamente documentación de

\

Es importante menc¡onar que, como Titular de la Coordinación de Archivo lnstitucional
realicé la veriflcación de la documentación propuesta para baja de cada una de las áreas.
Como se puede observar, la relación que corresponde a las áreas o unidades §roductoras
de documentac¡ón, se trata únicamente de documentación de comprobación administrativa
inmediata o bien de información que ya cumplió con su vigencia documental, así como, su
fines legales y adm¡nistrat¡vos, por lo que es ocioso seguir manteniéndola en el archivo d
conceniración de este Órgano Jurisdiccional; por lo anterior expuesto, un servidor prop
se apruebe la baja de la documentación presentada; es cuento señora presidenta. - -
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Pres¡denta del Comité: Una vez llevado a cabo el trabajo de análisis de las propuestas
presentadas para baja documental de los archivos que ya cumplieron su periodo de vida,
señor secretario sírvase a someter a votación el punto a tratar. -

Secretario del Comité: Con la autorización de la presidenta e integrantes de este Comité,
se somete aprobación la baja documental de los archivos que ya cumplieron su periodo de
vida, mismos que fueron presentados por un servidor, para lo cual, en votación económica
solicito a las y los integrantes del Com¡té que estén a favor, se s¡rvan levantar la mano;
Presidenta, le informo que la propuesta solicitada ha sido aprobada por unanimidad; es
cuánto.

Presidenta del Comité: Señoras y señores ¡ntegrantes del Comité, una vez aprobado el
punto anterior, solicito por favor al Secretario, que dé continuidad al orden del día. - - - - - -

Secretario del Comité: Con gusto Presidenta, el quinto punto del orden del día, es Asuntos

Presidenta del Comité: Se le concede el uso de la voz, a quien tenga algún asunto general
que tratar. En uso de voz la titular del Órgano lntemo de control, manifestó lo siguiente:

Generales.

NPara el caso de los archivos que ya cumplieron su periodo de vida de la Unidad
administrat¡va, se precisa que se debe de modificar el llenado del formato lnventario
de Baja documental, toda vez que se acordó no marcar los plazos de conservación,
tal como lo estab¡ece el artículo 20 de los Lineam¡entos para que el Tr¡bunal
Electoral de Quintana Roo emita el Dictamen y Acta de baja Documental o de
transferencia Secundaria, en el que hace referencia a literalidad, que para el caso
de la documentac¡ón generada antes del 2019, no será necesario emitir la
declaratoria de valoración ni que se identifiquen los plazos de conservación
establecidos en el Catálogo de Disposición Documental.

De igual manera de uso de la voz, los integrantes de este Comité, acordaron los siguiente:

. El plazo límite para que las áreas o Unidades productoras de documentación,
realicen el expurgue de los archivos que serán suscept¡bles para baja, será hasta el \r'
viernes 18 de julio de la presente anualidad, en virtud que la empresa que hará la ',
destrucción de los mismos, no acepta los documentos con metal o plástico alguno.

Se acuerda que el titular de la Coordinación de Archivo lnstitucional notificará a los
integrantes de este Comité, la fecha programada para la destrucción de los archivos.

Presidenta del Comité: Una vez, escuchadas las anteriores propuestas, señor secretar¡o,
le solicito las someta aprobación.

Secretar¡o del Comité: Con gusto Pres¡denta;se somete a aprobación, los acuerdos antes
mencionados; para lo cual, en votac¡ón económica solicito a las y los integrantes del Comité
que estén a favor, se s¡rvan levantar la mano. Presidenta le informo que los acuerdos han

Presidenta del
anterior, solicito

Comité: Se y señores integrantes del Comité, una vez aprobado
por fav;r al rio, que dé continuidad al orden del día. -
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Secretario del Comité: Con gusto Presidenta, el último punto del orden del día, es la
clausura de la presente sesión

P¡esidenta del Comité: En este sentido, siendo el último punto del orden del día, señoras
y señores integrantes del Comité de Baja Documental, no habiendo otro asunto a tratar, se
clausura la presente Sesión Ordinaria, siendo las trece horas con cincuenta minutos del
veintisiete de junio de dos mil veinticinco; gracias por s asisten ybuenastardes.----

Mtra, Miriam Gabriela Gómez Tuñ

Pre3identa

Lcdo. Roberto Detfín Zamudio

Secretario

Lcda. llse Berenice Cossío Lugo

Vocal

Mtra. Maogany Acopa Contreras

Voaal

Lcda. Nallely Anahí Aragón Serrano

Vocal

Lcda. Martha patricia Villar Peguero

Vocal

Mtra. Olga Talhiana González Morga

Vocal

Lcda. S¡lvia Hemándaz Alonzo

Vocal

Mtro. Carlc Alberto Villanuova Cervera

Vocal

Lcda. Ana Teresita Rodríguez Hoy

Vocel

Mtra. El¡a Raquel Bencomo

Vocal

Acta de¡ Comité de Baia del Tribunal Electoral de Quintana Roo, de fecha 27

de junio de 2025.
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de Quintana Roo

Tribunal Electoral de Quintana Roo

LCDA. rLSE BERENTcE cossÍo LUGo
TtruLAR DEL óRGANo TNTERNo DE coNTRoL

"2025. Año del 50 An¡versarlo de la Constituc¡ón Polit¡ca del Estado Libre y Soberano de
Ou¡ntana Rog"

Ofi cio: TEQROO I OlCl 09312025
Asunto: Se solic¡ta destrucción de documentac¡ón

Chetumal, Quintana Roo a 07 de.julio de 2025

LIC, ROBERTO DELFÍN ZAMUDIO
COORDINADOR DE ARCHIVO INSTITUCIONAL
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE QUINTANA ROO.

Por medio del presente hago de su conocimiento que, derivado del acuerdo tomado en la sesión del

comité de baja documental de este Tribunal Electoral, en fecha 27 de junio del año en curso, relativo

a la aprobación de la propuesta de documentos susceptibles de baja documental, presentados de

entre otras áreas por este Órgano lnterno de Control, así como la fecha límite establecida para

llevar a cabo el espulgue de la misma para efectos de su destrucctón, informo a Usted que habiendo

llevado a cabo el espulgue correspondiente, se detecto y separó lo siguiente:

1. Una caja de archivo, que contiene en su ¡nterior documentaciÓn relacionada con

declaraciones de situaciÓn patrimonial, de laS cuales se advierte que cont¡enen datos

personales tales como: nombre. domicilio, RFC, CURP. parientes consanquineoS O no,

etc.

2 una caja que cont¡ene I capetas leford, que por su grado de descomposición, (hojas

pegadas, humedecidas, con moho y aparentemente hongos) no resultó manipulable para el

personal que llevó a cabo dicha diligencia.

más atenta que dicha documentac¡ón, sea destruida

ar tanto la destrucciÓn total de la misma, como

garantizar la no divulgación de los datos q ntienen y, mucho menos la propagación de alguna

enfermedad relacionada con la manipulació

antes referidas.

dicha información de acuerdo con las co nes

Derivado de lo anter¡or, solicito de la man

por medio de lncineración, ello para ga

Sin más por el momento, me desPido ánd
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