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ACTA DE HECHOS

RELATIVA AL PROCESO DE DESTRUCCION POR MEDIO DE INCINERACION DE LA DOCUMENTACION
APROBADA PARA BAJA DOCUMENTAL, DERIVADO DEL ACTA DE FECHA VEINTISIETE DE JUNIO DEL ANO
DOS MIL VEINTICINCO, POR EL COMITE DE BAJA DOCUMENTAL DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE QUINTANA
ROO.

En la ciudad de Chetumal, municipio de Othon P. Blanco, del Estado de Quintana Roo, siendo las trece horas del dia once
del mes de julio del afio dos mil veinticinco, nos encontramos reunidos en el estacionamiento del Tribunal Electoral de
Quintana Roo, con domicilio ubicado en Av. Francisco 1. Madero Numero 283 “A", de esta ciudad capital, en atencion a la
solicitud realizada por la titular del 6rgano interno de control mediante oficio TEQROO/OIC/093/2025 de fecha 07 de julio
de 2025, por medio del cual solicita la destruccién por medio de incineracion de la documentacion que el enlista, por los
motivos descritos; por lo que, en este acto se encuentran presentas la Titular del Organo Interno de Control Lcda. lise
Berenice Cossio Lugo, La Mtra. Miriam Gabriela Gomez Tun, el Licenciado Roberto Delfin Zamudio, la Mtra. Elia Raquel
Bencomo Alejos, todos en su calidad de integrantes del Comité de Baja Documental, asi como, servidores electorales de
este Organo Jurisdiccional, para efectos de dar inicio al procedimiento de incineracién antes referido; para lo anterior, se
hacen constar los siguientes hechos:

Se hace constar la presencia de la Mtra. Angélica Berenice Brisefio Lomeli, Jefa del Area de Recursos Materiales y
Servicios Generales, asi como el Lic. Nahim Alberto Gonzalez Arellano, Jefe de la Unidad de Transparencia, ambos del
Tribunal Electoral de Quintana Roo, como testigos de asistencia del presente acto.

Lo anterior, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 2, 5 fraccion Xll, XXV, 17 de la Ley de Archivos del Estado de
Quintana Roo; 20 de los Lineamientos para que el Tribunal Electoral de Quintana Roo Emita el Dictamen y Acta de Baja
Documental o de Transferencia Secundaria, en vigor.

HECHOS:

1. Siendo las trece horas con cinco minutos, ante la presencia de la Lcda. llse Berenice Cossio Lugo, Titular de
Organo Interno de Control, La Mtra. Miriam Gabriela Gémez Tun, el Licenciado Roberto Delfin Zamudio, la Mtra.
Elia Raquel Bencomo Alejos y de los testigos la Mtra. Angélica Berenice Brisefio Lomeli, Jefa del Area de Recursos
Materiales y Servicios Generales, asi como el Lic. Nahim Alberto Gonzalez Arellano, Jefe de la Unidad de
Transparencia, todos del Tribunal Electoral de Quintana Roo, se hace constar que se da inicio al proceso de
incineracién de un total de dos cajas de archivo muerto que contienen en su interior la documentacion relacionada
con declaraciones de situacion patrimonial de las cuales se advierte que contiene datos personales como: nombre,
domicilio, RFC, CURP, parientes consanguineos o no, etc; y otra caja de archivo muerto que contiene 9
carpetas Leford, que por su grado de descomposicion no resulto manipulable para que se haga el espulgue
solicitado, en esa tesitura, se procede a realizar su incineracion.

2. Siendo las trece horas con diez minutos, ante la presencia de la Lcda. lise Berenice Cossio Lugo, Titular de Organo
Interno de Control, La Mtra. Miriam Gabriela Gomez Tun, el Licenciado Roberto Delfin Zamudio, la Mtra. Elia
Raquel Bencomo Alejos y de los testigos de la Mtra. Angélica Berenice Brisefio Lomeli, Jefa del Area de Recursos
Materiales y Servicios Generales, asi como el Lic. Nahim Alberto Gonzalez Arellano, Jefe de la Unidad de
Transparencia, asi como de los testigos de asistencia, todos del Tribunal Electoral de Quintana Roo, se da por
concluida la incineracion total de la documentacion solicito para tal proceso por la Titular del Organo Interno de
Control.

Habiendo concluido con el proceso de incineracion definitiva de la documentacién propuesta por la Titular de Organo
Interno de Control del Tribunal Electoral de Quintana Roo, se da por terminada la presente diligencia a las trece horas con
quince minutos de la misma fecha de su inicio, firmando de conformidad para constancia, al margen y al calce, los que en
ella intervinieron y que consta de nueve fojas Utiles, incluyendo sus anexos y evidencias fotograficas; escaneandose en
este mismo acto el acta original y sus anexos para. de su publicacién en la pagina oficial del Tribunal Electoral de
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TRIBUNAL ELECTORAL DE QUINTANA ROO
COMITE DE BAJA DOCUMENTAL

ACTA: TEQROO/CBD/SE/03/2025.

ACTA DE LA SESION EXTRAORDINARIA DEL COMITE DE BAJA DOCUMENTAL A
CELEBRADA EL DIA VEINTISIETE DE JUNIO DEL DOS MIL VEINTICINCO

En la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo, siendo las 13:00 horas del dia veintisiete
de junio del afo dos mil veinticinco, debidamente convocados, se reunieron, en esta
ocasion, en la Sala de Capacitacion, los integrantes del Comité de Baja Documental,
Mtra. Miriam Gabriela Gomez Tun, en su calidad de Presidenta, Lcdo. Roberto
Delfin Zamudio, en su calidad de secretario, Lcda. llse Berenice Cossio Lugo, Mtra.
Macgany Acopa Contreras, Mtra. Nallely Anahi Aragén Serrano, Mtro. Carlos
Alberto Villanueva Cervera, Lcda. Martha patricia Villar Peguero, Licda. Silvia
Hernandez Alonzo, Mtra. Olga Tathiana Gonzalez Morga, Lcda. Ana Teresita
Rodriguez, Mtra. Elia Raquel Bencomo Alejos, en sus calidad de Vocales para

celebrar la sesion extraordinaria conforme al siguiente orden: - - - - - --=----cn--- ‘1
ORDEN DEL DiA ~ i
N, 7
I s T
1. Pase de lista y verificacion de quérum legal. ‘ \/?
2. Declaracion de apertura formal de la Sesion. \ 5
3. Lectura y aprobacion, en su caso, del orden del dia. ‘\_/
4. Analisis y en su caso aprobacion de propuestas presentadas por las areas o unidades {
productoras de documentacidn, para baja documental de los archivos que ya cumplieron su [\
periodo de vida. ¥y
5. Asuntos Generales. Ay

6. Declaratoria de clausura de la sesion. \ \
\ \
Presidenta del Comité: Buenas tardes, sefioras y sefores integrantes de este Comite, A

damos inicio a esta Sesion extraordinaria convocada para esta fecha, por lo que \
atentamente pido al Secretario, tenga a bien pasar lista de asistencia y verificar la existencia \
del quérum legal para sesionar validamente. - - - == == - =cccemmmcmmcmm o cnooon :\) N,

Secretario del Comité: Presidenta, le informo que se encuentran presentes la mayoria de

las y los integrantes de este Comité, por lo que existe quérum legal para sesionar
validamente. - - == === cccmmc oo meeeoee o s e o m oo

Presidenta del Comité: Estando presentes la mayoria de los integrantes del Comite,
declaro la existencia de quérum legal para sesionar validamente y con fundamento en lo




veinticinco, declaro formalmente instalada la Tercera Sesion extraordinaria convocada para
celebrarse el dia de hoy. Prosiguiendo con el desahogo del orden del dia, Secretario,

proceda a dar cuenta del tercer punto del orden del dia relacionado con las propuestas
enlistadas en el mismo. === - e c e c e

Secretario del Comité: Con mucho gusto Presidenta, el tercer punto es precisamente la
propuesta y en su caso, aprobacion del proyecto del orden del dia. - = - === ---«-------

Presidenta del Comité: En este punto, se solicita la dispensa de la lectura del orden del
dia, en razon de que fue previamente circulado; ante lo cual, le solicito al Secretario, someta
a aprobacion, en su caso, en votacién econdmica, la dispensa solicitada. - - - - - - = - == - - -

Secretario del Comité: Con gusto Presidenta; se somete a aprobacion, en su caso, la
dispensa solicitada; para lo cual, en votacion econémica solicito a las y los integrantes del
Comité que estén a favor, se sirvan levantar la mano. Presidenta le informo que la dispensa
solicitada ha sido aprobada por unanimidad; es cuanto. - == === =- - e ccccmm e

Presidenta del Comité: Secretario, sirvase continuar con el desahogo del orden del dia. -

Secretario del Comité: Con gusto Presidenta, el cuarto punto del orden del dia, es el
Analisis y en su caso aprobacion de las propuestas presentadas por las areas o unidades
productoras de documentacién para baja documental de los archivos que ya cumplieron su
periodo de vida, mismas que son presentadas a continuacion ante este comité por un

servidor y que corresponden a las siguientes Areas; documento que se adjunta a la
siguiente Acta comOo aneXo 1. - === === =- - s - oo e e i eioeaaaa

Organo Interno de Control.

Secretaria General de Acuerdos.
Defensoria Pablica Electoral.

Unidad de Capacitacion e Investigacion.
Unidad de Administracion.

Unidad de Transparencia

Unidad de Legislacion y Jurisprudencia.
Unidad de Comunicacion y Difusion.

. Unidad de Informatica y Documentacion.
10. Secretaria Técnica de Presidencia.

11. Coordinacion de Archivo Institucional.
12. Magistraturas de este Organo Jurisdiccional (Gnicamente documentacion de
comprobacion administrativa inmediata)

© 0 N DR L) P

Es importante mencionar que, como Titular de la Coordinacion de Archivo institucional
realicé la verificacion de la documentacién propuesta para baja de cada una de las areas.
Como se puede observar, la relacion que corresponde a las areas o unidades productoras
de documentacion, se trata Unicamente de documentacion de comprobacion administrativa
inmediata o bien de informacion que ya cumplio con su vigencia documental, asi como, su

fines legales y administrativos, por lo que es ocioso seguir manteniéndola en el archivo d

concentracion de este Organo Jurisdiccional; por lo anterior expuesto, un servidor propope




Presidenta del Comité: Una vez llevado a cabo el trabajo de andlisis de las propuestas
presentadas para baja documental de los archivos que ya cumplieron su periodo de vida,
sefor secretario sirvase a someter a votacion el punto atratar. - == - == === == oo o--

Secretario del Comité: Con la autorizacion de la presidenta e integrantes de este Comité,
se somete aprobacion la baja documental de los archivos que ya cumplieron su periodo de
vida, mismos que fueron presentados por un servidor, para lo cual, en votacién econémica
solicito a ias y los integrantes dei Comité que estén a favor, se sirvan levantar la mano;

Presidenta, le informo que la propuesta solicitada ha sido aprobada por unanimidad; es
CUANTO. = = = == s s o e m e e e eem e

Presidenta del Comité: Sefioras y sefores integrantes del Comité, una vez aprobado el
punto anterior, solicito por favor al Secretario, que dé continuidad al orden del dia. - - - - - -

Secretario del Comité: Con gusto Presidenta, el quinto punto del orden del dia, es Asuntos
Generales. == - - - - - - mm e

Presidenta del Comité: Se le concede el uso de la voz, a quien tenga algin asunto general
que tratar. En uso de voz la titular dei Organo Interno de control, manifesto lo siguiente:

e Para el caso de los archivos que ya cumplieron su periodo de vida de la Unidad
administrativa, se precisa que se debe de modificar el llenado del formato Inventario
de Baja documental, toda vez que se acordd no marcar los plazos de conservacion,
tal como lo establece el articulo 20 de los Lineamientos para que el Tribunal
Electoral de Quintana Roo emita el Dictamen y Acta de baja Documental o de
transferencia Secundaria, en el que hace referencia a literalidad, que para el caso
de la documentacion generada antes del 2019, no sera necesario emitir la
declaratoria de valoracion ni que se identifiquen los plazos de conservacion
establecidos en el Catalogo de Disposicion Documental.

De igual manera de uso de la voz, los integrantes de este Comité, acordaron los siguiente:

» El plazo limite para que las areas o Unidades productoras de documentacién,
realicen el expurgue de los archivos que seran susceptibles para baja, sera hasta el
viernes 18 de julio de la presente anualidad, en virtud que la empresa que hara la
destruccion de los mismos, no acepta los documentos con metal o plastico alguno.

« Se acuerda que el titular de la Coordinacion de Archivo Institucional notificara a los
integrantes de este Comité, la fecha programada para la destruccion de los archivos.

Presidenta del Comité: Una vez, escuchadas las anteriores propuestas, sefior secretario,
le solicito las someta aprobacion. - === -----c e e s mmm e s

Secretario del Comité: Con gusto Presidenta; se somete a aprobacion, los acuerdos antes
mencionados; para lo cual, en votacion econdmica solicito a las y los integrantes del Comité
que estén a favor, se sirvan levantar la mano. Presidenta le informo que los acuerdos han
sido aprobada por unanimidad de votos; es cuanto. == -=----eccccanrnna o :

Presidenta del Comité: Sefioras y seﬁores integrantes del Comité, una vez aprobado
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Secretario del Comité: Con gusto Presidenta, el Gltimo punto del orden del dia, es la
clausura de la presente sesiON. === ===« s oo mmi i i iidcceaa-

Presidenta del Comité: En este sentido, siendo el titimo punto del orden del dia, sefioras
y sefiores integrantes del Comité de Baja Documental, no habiendo otro asunto a tratar, se
clausura la presente Sesion Ordinaria, siendo las trece horas con cincuenta minutos del
veintisiete de junio de dos mil veinticinco; gracias por sy asistencia y buenas tardes. - - - -

Mtra. Miriam Gabriela Gomez Tun
Presidenta

Lcdo. Roberto Delfin Zamudio

Secretario

Leda. llse Berenice Cossio Lugo

Vocal

Mtra. Maogany Acopa Contreras

Vocal

Lcda. Nallely Anahi Aragén Serrano

Vocal

Leda. Martha patricia Villar Peguero

Vocal

Mtra. Olga Tathiana Gonzalez Morga

Vocal

Leda. Silvia Hernandez Alonzo -

Vocal

Mtro. Carlos Alberto Villanueva Cervera

Vocal
Lcda. Ana Teresita Rodriguez Hoy
Vocal

Mtra. Elia Raquel Bencomo Alejos

Vocal

Acta del Comité de Baja D memtal del Tribunal Electoral de Quintana Roo, de fecha 27
de junio de 2025. 7
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LCDA. ILSE BERENICE COSSi0 LUGO
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

. “2025. Ao del 50 Aniversario de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Tribunal Electoral Quintana Rog”

de Quintana Roo Oficio: TEQROOQ/QIC/093/2025
Asunto: Se solicita destruccion de documentacion.

Chetumal, Quintana Roo a 07 de julio de 2025.

LIC. ROBERTO DELFIN ZAMUDIO
COORDINADOR DE ARCHIVO INSTITUCIONAL
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE QUINTANA ROO.

Por medio del presente hago de su conocimiento que, derivado del acuerdo tomado en la sesion del
comité de baja documental de este Tribunal Electoral, en fecha 27 de junio del afio en curso, relativo
a la aprobacion de la propuesta de documentos susceptibles de baja documental, presentados de
entre otras areas por este Organo Interno de Control, asi como la fecha limite establecida para
llevar a cabo el espulgue de la misma para efectos de su destruccién; informo a Usted que habiendo
llevado a cabo el espulgue correspondiente, se detecto y separo lo siguiente:

1. Una caja de archivo, que contiene en su interior documentacion relacionada con
declaraciones de situacion patrimonial, de las cuales se advierte que contienen datos
personales tales como: nombre, domicilio, RFC. CURP, parientes consanguineos o no,
etc.

2. Una caja que contiene 9 capetas leford, que por su grado de descomposicién, (hojas
pegadas, humedecidas, con moho y aparentemente hongos) no resulté manipulable para el
personal que llevd a cabo dicha diligencia.

Derivado de lo anterior, solicito de la manr;; mas atenta que dicha documentacién, sea destruida
por medio de incineracion, ello para ga:an\ﬁzar tanto la destruccion total de la misma, como
garantizar la no divulgacién de los datos qﬁexd\ ntienen y, mucho menos la propagacion de alguna
enfermedad relacionada con la manipu!acic’:q .“e. dicha informacién de acuerdo con las condiciones

antes referidas. i\ | LROS /
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