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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE QUINTAN ROO

SERIES SUSTANTIVAS

1S SUSTANCIACION Y RESOLUCION DE MEDIOS DE IMPUGNACION Y
PROCEDIMIENTOS ESPECIALES SACIONADORES
25 DEFENSORIA PUBLICA ELECTORAL
3s CAPACITACION E INVESTIGACION
SERIES COMUNES
cODIGO SECCIONES
1C LEGISLACION
2C ASUNTOS JURIDICOS
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
ac RECURSOS HUMANOS
5C RECURSOS FINANCIEROS
6C RECURSO MATERIALES
7C SERVICIOS GENERALES
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
9C COMUNICACION SOCIAL
10C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
13C ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DE LA GESTION DOCUMENTAL

Entendiendo por:

*Funciones Sustantivas: Las funciones que reflejan el objetivo del TEQROO.

*Funciones Comunes: Corresponde a funciones administrativas comunes paras las areas del TEQROO.

SERIES SUSTANTIVAS

NIVEL cODIGO TITULO
SECCION 1S SUSTANCIACION Y RESOLUCION DE MEDIOS DE IMPUGNACION Y
PROCEDIMIENTOS ESPECIALES SACIONADORES
Serie 1S.1 Medios de impugnaciones locales
Subserie 1S.1.1 Recurso de Apelacién (RAP)
Subserie 1S.1.2 Juicio de nulidad (JUN)
Subserie 1S.1.3 Juicio para la Proteccion de los Derechos Politico Electorales de la
Ciudadania Quintanarroense (JDC)
Subserie 1S.1.4 Juicio Electoral (JE)
Subserie 1S.1.5 Juicio Electoral derivado de Consultas (JEC)
Serie 1S.2 Procedimiento Especial Sancionador (PES)
Serie 1S.3 Medios de impugnacién federales
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Subserie 1S.3.1 Juicio para la Proteccion de los Derechos Politico Electorales del
Ciudadano (CU/JIDC)
Subserie 1S.3.2 Juicio Electoral (CU/JE)
Subserie 1S.3.3 Juicio de Revisidn Constitucional Electoral (CU/JRC)
Serie 1S.4 Actas
Subserie 15.4.1 Administrativas
Subserie 15.4.2 Jurisdiccionales
Serie 1S.5 Comité de Proteccion Civil
NIVEL CODIGO TITULO
SECCION 2S DEFENSORIA PUBLICA ELECTORAL
Serie 2S8.1 Expedientes de Servicio
Subserie 28.1.1 Expediente de Asesoria
Subserie 25.1.2 Expediente de Orientacidn
Subserie 25.1.3 Expediente de Defensa
Serie 2S.2 Programacién y Planeacion
Serie 2S.3 Gestion de Personas Interpretes
Serie 25.4 Capacitacién y Difusién
NIVEL CODIGO TITULO
SECCION 3s CAPACITACION E INVESTIGACION
Serie 351 Actividades de capacitacion
Subserie 35.1.1 Actividades internas
Subserie 35.1.2 Actividades externas
Serie 3S.2 Investigacion
Serie 3S.3 Estadisticas y Control de Constancias
Subserie 35.3.1 Estadisticas y Control de Constancias en materia de capacitacién
Subserie 35.3.2 Estadisticas y Control de Constancias en materia de investigacion
Serie 354 Difusion
Serie 3S8.5 Comisiones y Comités
Subserie 35.5.1 Comision de Capacitacion
Subserie 358.5.2 Comisidn de Investigacién
Subserie 35.5.3 Comité Institucional para la Igualdad de Género
Serie 3S.6 Convenios
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SERIES COMUNES

Serie 1C.1 Disposiciones Legales en Materia

Serie 1C.2 Programas y Proyectos sobre Legislacion

Serie 1C.6 Decretos

Serie 1C.12 Compilaciones Juridicas (Jurisprudencias y Tesis)
Serie 1C.15 Comités y Subcomités de Normalizacion

Serie 2C.7 Estudios, Dictdmenes e Informes
Serie 2C.8 Juicios Contra la Dependencia
Serie 2C.21 Audiencias de Alegatos

Serie 3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion
Subserie 3C.17.1 Anteproyecto de presupuesto
Subserie 3C.17.2 Presupuesto aprobado
Subserie 3C.17.3 Presupuesto aprobado y registrado en SIPPRES
Serie 3C.20 Evaluacién control de ejercicio presupuestal
Subserie 3C.20.1 Tomo de cuenta publica

Serie 4C.3 Expediente Unico de Personal

Serie 4C.4 Registro y Control de Puestos y Plazas

Serie 4C.5 Némina de Pago de Personal

Serie 4C.8 Control de Asistencia

Serie 4C.10 Descuentos

Serie 4C.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores de Estado

Serie 4C.16 Control de Prestaciones en Materia Econdmica

Serie 4C.23 Servicio Social y Practicas Profesionales

Serie 5C.3 Gastos o Egresos por Partida Presupuestal
Serie 5C.4 Ingresos
Serie 5C.16 Ampliaciones del Presupuesto
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Serie 5C.17 Registro y Control de Pdlizas
Serie 5C.23 Conciliaciones

Serie 5C.24 Estados Financieros

Serie 5C.25 Auxiliares de Cuentas

Serie 5C.29 Péliza de Egresos de Inversién

Serie 6C.14 Registro de Proveedores y Contratistas

Serie 6C.15 Arrendamientos

Serie 6C.17 Inventario Fisico y Control de Bienes Muebles e Inmuebles
Serie 6C.23 Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

Serie 7C.6 Servicios de Seguridad y Vigilancia

Serie 7C.11 Mantenimiento de Bienes Inmuebles

Serie 7C.12 Mantenimiento, Conservacion e Instalacion de Mobiliario
Serie 7C.14 Control de Parque Vehicular

Serie 7C.15 Control de Combustible

Serie 8C.11 Desarrollo de Sistemas
Subserie 8C.11.2 Pagina Web Institucional e Intranet
Serie 8C.18 Administracion y Servicios de Bibliotecas
Serie 8C.25 Servicios y Proyectos de Digitalizacion
Subserie 8C.25.2 Atencion a Solicitudes Internas

Serie 9C.1 Disposiciones en Materia de Comunicacién Social
Serie 9C.4 Material Multimedia Institucional

Serie 9C.7 Boletines Informativos para Medios

Serie 9C.10 Notas de Medios de Comunicacion

Serie 9C.14 Actos y Eventos Oficiales

Serie 10C.1 Disposiciones en Materia de Control y Auditoria

Serie 10C.2 Programas y Proyectos en Materia de Control y Auditoria
Serie 10C.3 Auditorias

Serie 10C.4 Visitadurias
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Serie 10C.5 Revisiones de Rubros Especificos
Subserie 10C.5.1 Archivo Documental
Subserie 10C.5.2 Autoridad Garante Estatal
Serie 10C.6 Seguimiento a la Aplicacion en Medidas o Recomendaciones
Serie 10C.7 Participante en Comité
Serie 10C.8 Requerimientos de Informacién a Dependencias y entidades
Serie 10C.9 Quejas y Denuncias de Actividades Publicas
Serie 10C.11 Responsabilidades
Serie 10C.14 Declaraciones Patrimoniales
Serie 10C.15 Entrega-recepcién
NIVEL CcODIGO TITULO
Seccién 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
Serie 11C.6 Planes institucionales
Serie 11C.20 Indicadores de desempefio, calidad y productividad
NIVEL CcODIGO TITULO
Seccion 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
Serie 12C.2 Programas y proyectos en materia de transparencia, acceso a
informacion y proteccién de datos
Serie 12C.5 Comité de transparencia
Serie 12C.6 Atencion a solicitudes de acceso de la informacién
Serie 12C.7 Portal de obligaciones de transparencia
Serie 12C.10 Sistema de datos personales
NIVEL CcODIGO TITULO
Seccién 13C ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DE LA GESTION
DOCUMENTAL
Serie 13C.2 Programas y proyectos en materia de administracién de archivos y
gestion documental
Serie 13C.4 Capacitacién archivistica
Serie 13C.5 Registro y validacién de instrumentos archivisticos
Serie 13C.6 Baja documental
Serie 13C.7 Transferencia secundaria
Serie 13C.10 Grupo Interdisciplinario

Se aprobé las propuestas de modificacion a las series documentales en Sesion del Grupo
Interdisciplinario de fecha 24 de abril de 2026




