TEQROO
o CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
DEL TRIBUNAL ELECTORAL DE QUINTAN ROO

1S SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS
25 DEFENSORIA PUBLICA ELECTORAL
3s CAPACITACION E INVESTIGACION
CODIGO SECCIONES
_1c LEGISLACION o
2C ASUNTOS JURIDICOS
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
4c RECURSOS HUMANOS
5C RECURSOS FINANCIEROS
6C RECURSO MATERIALES
7C SERVICIOS GENERALES
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
9C COMUNICACION SOCIAL
10C CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
12¢ TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
'13C | ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS DE LA GESTION DOCUMENTAL
Entendiendo por:

*Funciones Sustantivas: Las funciones que reflejan el objetivo del TEQROO.

*Funciones Comunes: Corresponde a funciones administrativas comunes paras las dreas del TEQROO.

SERIES SUSTANTIVAS

Serie 1S8.1 Medios de impugnacion locales
Subserie 1S.1.1 Recurso de Apelacion (RAP)
Subserie 15.1.2 Juicio de nulidad (JUN) ’
Subserie 15.1.3 Juicio para la proteccién de los derechos politico electorales de la

ciudadania quintanarroense (JDC)

Subserie | 1S5.1.4 Juicio Electoral (JE) , S é
Subserie 15.1.5 Procedimiento Especial Sancionador (PES)
Subserie 15.1.6 Juicio Electoral derivado de Consultas (IEC).

Serie 1S.2 Medios de impugnacion federales
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Subserie 15.2.1 Juicio para la proteccion de los derechos politico electorales del
ciudadano (CU/IDC)
Subserie 15.2.2 Juicio Electoral (CU/JE)
Subserie 15.2.3 Juicio de Revisién Constitucional Electoral (CU/JRC)
Serie 1S8.3 Actas
Subserie 1s8.3.1 Administrativas
Subserie 15.3.2 Jurisdiccionales
Serie 15.4 Comité de proteccion civil
Serie 25.1 Expedientes de asesoria
Serie 25.2 Expedientes de defensa
Serie 25.3 Programacion y planeacion
Serie 25.4 Lista de peritos

Serie

25.5

Capacitacién y promocion

Serie 3s1 Actividades de capacitacion
Subserie 35.1.1 Actividades internas
Subserie 35.1.2 Actividades externas
Serie 3S.2 Investigacion
Serie 3s.3 Estadisticas y Control de Constancias
Subserie 3S5.3.1 Estadisticas y Control de Constancias en materia de capacitacion
Subserie 358.3.2 Estadisticas y Control de Constancias en materia de investigacion
Serie 35.4 Difusion
Serie 3S.5 Comisiones y Comités
Subserie 35.5.1 Comisién de Capacitacion
Subserie 35.5.2 Comisién de Investigacion
Subserie 3S.5.3 Comité Institucional para la Igualdad de Género
‘Serie 3S.6 Convenios
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SERIES COMUNES

Serie 1C.1 Disposiciones legales en materia
Serie 1C.2 Programas y proyectos sobre legislacion
Serie 1C.3 Leyes
Serie 1C.4 Codigos
Serie 1C.6 Decretos
Serie 1C.7 Reglamentos
Serie 1C.9 Circulares
Serie 1C.12 Compilaciones juridicas (jurisprudencias y tesis)
Serie 1C.15 Comités y subcomités de normalizacion
Serie 2C.7 Estudios, dictdmenes e informes -
Serie 2C.8 Juicios contra la dependencia
Serie 2C.21 Audiencias de Alegatos
Serie 3C.1 Disposiciones en materia de programacion
Serie 3C.2 Programas y proyectos en materia de programacion
Serie 3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion
Subserie 3C.17.1 Anteproyecto de presupuesto
Subserie 3C.17.2 Presupuesto aprobado
Subserie 3C.17.3 Presupuesto aprobado y registrado en SIPPRES
Serie 3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion
Serie 3C.20 Evaluacién control de ejercicio presupuestal
Subserie 3C.20.1 Tomo de cuenta publica

Serie

4C.1

Disposiciones en materia de recursos humanos

Serie 4C.3 Expediente Gnico de personal

Serie 4C.4 Registro y control de puestos y plazas

Serie 4C.5 Ndmina de pago de personal -
Serie 4C.8 Control de asistencia

Serie 4C.10 Descuentos

Serie 4C.11 Estimulos y recompensas

Serie 4C.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los

Trabajadores de Estado
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Serie

4C.16

Control de prestaciones en materia econémica

Serie

4C.23

Servicio social y practicas profesionales

Serie 5C.1 Dispbsiciones en materia de recursos financieros contabilidad
gubernamental
Serie 5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal
Subserie 5C.3.1 Pagos de impuestos
Serie 5C.4 Ingresos
Serie 5C.16 Ampliaciones del presupuesto
Serie 5C.17 Registro y control de pélizas
Subserie 5C.17.1 Pdliza de egresos de gastos corrientes
Subserie 5C.17.2 Pdliza de ingreso
Subserie 5C.17.3 Péliza de diario
Serie 5C.23 Conciliaciones
Serie | 5C.24 Estados financieros e .
Serie 5C.25 Auxiliares de cuentas
Serie 5C.29 Péliza de egresos de inversion

Serie 6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica,
conservacion y mantenimiento
Serie 6C.14 Registro de proveedores y contratistas
Serie 6C.15 Arrendamientos
Serie 6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles e inmuebles
Serie 6C.23 Comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios
Serie 7C.2 Programas en materia de servicios generales
Serie 7C.6 Servicios de seguridad y vigilancia
Serie 7C.11 Mantenimiento de bienes inmuebles
Serie 7C.12 Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario
Serie 7C.14 Control de parque vehicular
Serie 7C.15 Control de combustible
Serie 8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones
Serie 8C.4 Control y desarrollo de la infraestructura tecnoldgica
Serie 8C.11 Desarrollo de sistemas
Subserie 8C.11.2 Pagina web institucional e intranet
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Subserie 8C.11.3 Sistemas internos institucionales
Serie 8C.15 Programas y proyectos informaticos y de servicios de informacion
Serie 8C.18 Administracién y servicios de bibliotecas
Serie 8C.20 Administracion y preservacion de acervos digitales
Serie 8C.25 Servicios y proyectos de digitalizacion
Subserie 8C.25.2 Atencion a solicitudes internas
Serie 9C.1 Disposiciones en materia de comunicacion social
Serie 9C4 Material multimedia institucional
Serie 9C.7 Boletines informativos para medios
Serie 9C.10 Notas de medios de comunicacion
Serie 9C.14 Actos y eventos oficiales
Serie 9C.15 Registro de audiencias publicas
Serie 9C.16 Invitaciones y felicitaciones
Serie 10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria
Serie 10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditoria
Serie 10C.3 Auditorias
Serie 10C.4 Visitadurias
Serie 10C.6 Seguimiento a la aplicacion en medidas o recomendaciones
Serie 10C.8 Requerimientos de informacién a dependencias e identidades
Serie 10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas
Serie 10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones
subserie 10C.10.1 | Solventacion de auditorias
Serie 10C.11 Responsabilidades
Serie 10C.14 | Declaraciones patrimoniales
Serie 10C.15 Entrega-recepcion

Disposiciones en materia de informacion y evaluacion

Serie 11C.2 Disposiciones en materia de planeacion

Serie 11C.6 Planes institucionales

Serie 11C.16 Informes de labores

Serie 11C.17 Informes de ejecucion

Serie 11C.20 Indicadores de desempeiio, calidad y productividad
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Serie 12C1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion y proteccion
de datos
Serie 12C.2 Programas y proyectos en materia de transparencia, acceso a
informacidn y proteccion de datos
Serie 12C.3 Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la
corrupcion
Serie 12C.4 Unidades de enlace
Serie 12C.5 Comité de transparencia
_ Serie 12C.6 | Atencidn a solicitudes de acceso de la informacion
Serie 12C.7 Portal de obligaciones de transparencia
Serie 12C.10 Sistema de datos personales

Serie 13C.2 Programas y proyectos en materia de administracion de archivos y
gestion documental

Serie 13C.4 Capacitacion archivistica

Serie 13C.5 Registro y validacién de instrumentos archivisticos

Serie 13C.6 Baja documental

Serie 13C.7 Transferencia secundaria o

Serie 13C.8 Vigencia del cumplimiento normativo \

Serie 13C.9 Disposiciones en materia de gestién documental, preservacién y de\
la gestion documental




