INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL ARCHIVO GENERAL DEL TRIBUNAL
ELECTORAL DE QUINTANA ROO

LCDO. ROBERTO DELFIN ZAMUDIO
ENCARGADO DE LA COORDINACION DE ARCHIVO INSTITUCIONAL

En el presente informe del Archivo General del Tribunal Electoral de Quintana Roo,
por conducto del Area Coordinadora, refiere que se continué con las
determinaciones que establece el Sistema Institucional de Archivos, destacando
que se tuvo el gran compromiso Yy responsabilidad para resolver asuntos
relacionados en temas archivisticos. Es por ello que mediante el oficio
TEQROO/MP/125/2022 de fecha 12 de abril de 2022, el Magistrado Presidente,
Mtro. Sergio Avilés Demeneghi, tuvo a bien designarme, como el titular del Area de
Archivo General, misma que conforme al organigrama general de este organo
jurisdiccional, forma parte de Presidencia, con lo que se refrenda el compromiso de
continuar con las actividades archivisticas.

Derivado de la atribucion conferida por la presidencia de este 6érgano jurisdiccional,
se realizaron las siguientes acciones:

e i El 21 de febrero de 2024, me

o - reunid con el Director General del
5 T =%_ Archivo General del Estado de
Mt menessr, Quintana  Roo, Gabriel Caamal
Pérez, para acordar una jornada de
capacitacion para el personal de
este érgano jurisdiccional en materia
de archivos; esta reunion se realizo
en las oficinas del Archivo General
del Estado de Quintana Roo.

o De igual manera, me reuni con Lcda. Elena Concepcion Hernandez
Contreras, Coordinadora de Archivo y Acervo Bibliografico del Instituto Electoral de
Quintana Roo (IEQROO), para refrendar el trabajo coordinado y de colaboracion en
materia de archivos.



. El 20 de febrero de 2024, en
mi calidad como Encargado de la
Coordinacion del Archivo
Institucional, convoque al Grupo
Interdisciplinario del  Archivo
General del Tribunal Electoral de B
Quintana Roo, sesion a fin de

aprobar el calendario de sesiones
ordinarias para el ejercicio 2024.

= e El dia 23 de febrero de 2024,
, en mi calidad como Encargado de
- 3 la  Coordinacion del Archivo
" & - l' ‘; Institucional, convoque al Grupo
Interdisciplinario del Archivo
General del Tribunal Electoral de
Quintana Roo, a sesionar de
1 manera Ordinaria para aprobar, el
' calendario de visitas para las
entrevistas a las areas productoras
de informacion; asi como también
se aprobé6 el Formato del
Cuestionario para el Levantamiento de la Informacion y se presenté el proyecto de
Formato de Ficha Técnica de Valoracion Decumental.
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. El 07 de marzo de 2024,
gestione el curso “Deberes 'y
Obligaciones en Materia de Archivos”,
impartido por personal de la Direccién
General del Archivo General del
Estado de Quintana Roo.

En el detallo el Magistrado Presidente
Sergio Avilés Demeneghi que el
TEQROO como sujeto obligado, debe
contar con la informacién y
herramientas metodologicas que
permitan orientar y fortalecer los
conocimientos en materia de archivo; en virtud de la responsabilidad que tiene de
preservar integramente los documentos generados en el desarrollo de sus
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atribuciones legales, asi como de la organizacion, conservacion y el buen
funcionamiento del mismo.

A su vez, el Director General del Archivo General del Estado, Gabriel Caamal Pérez
dijo que la implementacién de los Sistemas Institucionales de Archivos es un reto
para las personas servidoras publicas, porque que es una nueva forma de archivar,
una metodologia que permite contar con series documentales identificadas, entre
las sustantivas y las comunes, dependiendo de la competencia de cada institucion,
para lo cual, se requiere, entre otras cosas de espacio y recurso humano preparado.

e EIl dia 03 de abril de 2024,
gestione el curso “Metodologia
para la Elaboracion del Cuadro
General de Clasificacion
Archivistica”, impartido por la
Direccion General del Archivo
General del Estado de Quintana
Roo, mismo que fue tomado por
el personal de distintas areas de
este organo jurisdiccional.

= El 05 de abril de 2024,
participe en la Sesién de la
Comisién de Difusion, misma
que fue presidida por el
Magistrado  Presidente  del
Tribunal Electoral de Quintana
Roo, Sergio Avilés Demeneghi,
en ella se aprobé parte del
material que habra de
publicarse en la edicion
cuatrimestral de la Revista
TEQROO, de este 2024.

o El 15 de abril de 2024, junto con la Jefa de la Unidad de Transparencia, lisg
Berenice Cossio Lugo, participe en el Seminario Permanente en materia ¢
Archivos y Gestion Documental, dicho seminario es parte de las actividades que
impulsa la Comision de Archivos y Gestion Documental del Sistema Nacional d§
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales
(SNT), con el objetivo de generar un espacio de dialogo en la materia que permita
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visibilizar su impacto y trascendencia en la esfera publica. En esta sesion se abordd
el tema: “Procesos de entrega-recepcion: Archivos y Libros Blancos”.

e Asi mismo, el dia 17 de abril
de 2024, asisti en representacion
de la Presidencia del Tribunal
Electoral de Quintana Roo, a la
Sesion de Instalacion 2024 del
Organo de Coordinacion del
Sistema Local de Archivos del
Estado de Quintana Roo.

o El 19 de abril de 2024,
participe en la Sesién de la Comision
de Difusion, para aprobar el acta de
la sesion anterior y parte del material
que habra de publicarse en la
edicion cuatrimestral de la Revista —
TEQROO, dicha sesion fue
presidida por el Magistrado
Presidente del Tribunal Electoral de
Quintana Roo.
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e El dia 25 de abril de 2024, en mi
calidad de encargado de |la
Coordinacion de Archivo Institucional,
convoque al Grupo Interdisciplinario del
Archivo General del Tribunal Electoral
de Quintana Roo, a sesionar de manera
@ ordinaria, con el fin de presentar e
B Instructivo del Cuadro General d
Clasificacion Archivistica.




“ El dia 08 de mayo de 2024, se
convoco por parte de esta coordinacion
al Grupo Interdisciplinario del Archivo
General del Tribunal Electoral de
Quintana Roo, a sesion de manera
extraordinaria, en la cual se realizd la

presentacion de las series de %

clasificacion archivistica de las diversas

areas que conforman este 6rgano

jurisdiccional.

e El dia 14 de junio de 2024,

! junto con la La Jefa de la Unidad

de Transparencia, llse Berenice
Cossio Lugo participe en el
Seminario Permanente en materia
de Archivos y Gestion Documental.

Dicho seminario fue parte de las

. actividades que impulsa la

Comision de Archivos y Gestion
Documental del Sistema Nacional

' de Transparencia, Acceso a la

Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales (SNT), con el objetivo de
generar un espacio de didlogo en la materia que permita visibilizar su impacto y

trascendencia en la esfera publica.

. El 17 de junio de 2024, asisti
en representacion de la Presidencia
del Tribunal Electoral de Quintana
Roo, a la Sesion de Instalacion 2024
del Organo de Coordinacion del
Sistema Local de Archivos del
Estado de Quintana Roo.




) Asi mismo el 21 de junio de
2024, junto con el personal del
{  Tribunal Electoral de Quintana Roo
participe en el Taller “Principios y
r Deberes de la Proteccion de los
Datos Personales”, impartido de
manera virtual por el Instituto de
Acceso a la Informacién y Proteccion
de Datos Personales de Quintana
Roo.

Con esta capacitacion, las personas que participamos podremos identificar los
principios y deberes previstos en la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo, que se deben
observar frente al tratamiento de datos personales.

. De igual manera el dia 28 de
junio de 2024, convoque al Grupo ; - &
Interdisciplinario del Archivo General G e P B
del Tribunal Electoral de Quintana S L-.ih *-:-'h
Roo, para sesionar de manera -— . , N
ordinaria, en la cual se aprobo el a
Cuadro General de Clasificacion
Archivistica de este drgano
jurisdiccional.

e El 17 de julio de 2024, conclui el
Diplomado en Transparencia, Acceso a
la Informacion, Proteccion de Datos
Personales y Gestion Documental, que
impartio el Instituto de Acceso a la
Informaciéon y Protecciéon de Datos
Personales de  Quintana Roo

Este diplomado nos permitira analizar
el marco juridico mexicano en materia
de transparencia y proteccion de dato

personales, desde su contexto como derechos fundamentales y del quehace

gubernamental, asi como el uso de las herramientas tecnolégicas con la finalidad
de lograr el fortalecimiento de la vida democratica como un mecanismo de
participacion ciudadana, gobierno abierto y rendicién de cuentas.




o Asi mismo el dia 30 de
julio de 2024, participe en la
Primera Sesion Extraordinaria
2024 del Organo de
Coordinacion del Sistema
Local de Archivos del Estado
de Quintana Roo, misma que
se realizod por
videoconferencia;

En esta sesion, se presento y
aprob6 el Reglamento del
Consejo Local de Archivos del
Estado de Quintana Roo.

e El 13 de agosto de 2024, en
mi caracter de encargado de la
coordinacion del archivo
institucional, gestione el curso
“Metodologia para la Elaboracion
del Catalogo de Disposicion
Documental”’, impartido por la
Direccion General del Archivo
General del Estado de Quintana
Roo, en el aula de capacitacion de
este organo jurisdiccional, en el
referido curso se expllco el contenido y la metodologia que debe seguirse para la
elaboracion del catalogo de disposicion documental, el cual consta de un registro
general y sistematico que establece los valores documentales, los plazos de
conservacion, la vigencia documental, la clasificacion de reserva o confidencialidad
y el destino final de los documentos de archivo.

E El dia 30 de agosto de 2024,
como encargado de la coordinacion del
archivo institucional, convoque al Grupo
Interdisciplinario del Archivo General del
Tribunal Electoral de Quintana Roo, a
sesionar de manera ordinaria, en la cual
se aprobd el Formato de Ficha Tecnica
de Valoracion Documental, misma que
servira para plasmar los plazos Yy
vigencias de las series documentales.




. El 13 de noviembre de 2024, \q__

asisti en representacion de la
Presidencia del Tribunal Electoral de
Quintana Roo a la Segunda Sesion
Ordinaria del Organo de Coordinacién
del Sistema Local de Archivos del
Estado de Quintana Roo.

e EI 07 de noviembre del
presente afio convoque al Grupo
Interdisciplinario  del  Archivo
General del Tribunal Electoral de
Quintana Roo, para sesionar de
manera ordinaria, para realizar el
analisis de las Fichas Técnicas de
Valoracion Documental  de
diversas areas de este organo
jurisdiccional.

. El dia 19 de noviembre
de 2024, convoque al Grupo
Interdisciplinario del Archivo
General del Tribunal Electoral
de Quintana Roo, para
sesionar de manera
extraordinaria, para aprobar
las Fichas Técnicas de
Valoracion Documental de
diversas areas de este drgano
jurisdiccional.



El dia 29 de noviembre de 2024,
participe en la Sesion de la Comision
de Difusion, en la cual, presidida por
el Magistrado Presidente, en ella se
aprob6 parte del material que habra
de publicarse en la edicién
cuatrimestral de la Revista TEQROO.

o El 11 de diciembre de 2024,
convoque al Grupo Interdisciplinario
del Archivo General del Tribunal
Electoral de Quintana Roo, de manera
extraordinaria, para aprobar el
Catalogo de Clasificaciéon Archivistica
y las modificaciones al Cuadro de
Clasificacion Archivistica.
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e El dia 10 de diciembre de
2024, gestione el curso “Manejo de
Archivo de Tramite”, impartido por
personal de la Direccion General
del Archivo General del Estado de
Quintana Roo; en el se abordé las
funciones, responsabilidades y
procedimientos  aplicables  al
Archivo de Tramite.




e EI 13 de diciembre de 2024,
participe en la Sesion de la
Comision de Difusion, misma que
preside el Magistrado Presidente,
dicha sesion fue convoca con el
objetivo de aprobar el Calendario
de Sesiones Ordinarias de la
Comision para el Ejercicio 2025,
la publicacion de un Articulo en la
Revista TEQROO vy el acta de la
sesion anterior.

El 18 de diciembre de 2024,
convoque al Grupo
Interdisciplinario  del  Archivo
General del Tribunal Electoral de
Quintana Roo, sesionar de
manera ordinaria para aprobar el
Calendario de Sesiones para el
ejercicio 2025.

Por ultimo, el dia 19 de diciembre del afio 2024, en Sesion Administrativa, los
Magistrados que integran el Pleno de este Organo Jurisdiccional, aprobaron por
unanimidad de votos la propuesta solicitada por un servidor, misma que consta de
los instrumentos de control y consulta archivistica denominados Cuadro General
de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental del
Tribunal Electoral de Quintana Roo.

Es asi, que con todas estas acciones y actividades se busca consolidar un auténtico
Sistema Archivistico dentro del Tribunal que permita tener el correcto orden vy
salvaguarda de toda la documentacion generads por la propia—actividad de este
Organo Jurisdiccional.
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