
INFORME DE CUMPLIMIENTO DELARCHIVO GENERAL DEL TRIBUNAL
ELECTORAL DE QUINTANA ROO

LCDO. ROBERTO DELFÍN ZAMUDIO

ENCARGAOO DE LA COORDINACIÓN DE ARCHIVO INSTITUCIONAL

En el presente informe delArchivo General del Tr¡bunal Electoral de Quintana Roo,
por conducto del Area Coordinadora, refiere que se continuó con las
determ¡naciones que establece el Sistema lnst¡tucional de Archivos, destacando
que se tuvo el gran compromiso y responsabil¡dad para resolver asuntos
relacionados en temas arch¡vísticos. Es por ello que med¡ante el oficio
TEQROO/MP/125/2022 de fecha 12 de abril de 2022, el Magistrado Presidente,
Mtro. Sergio Avilés Demeneghi, tuvo a b¡en designarme, como el titular del Area de
Arch¡vo General, misma que conforme a¡ organigrama general de este órgano
jurisdiccional, forma parte de Presidencia, con lo que se refrenda el compromiso de
continuar con las activ¡dades arch¡víst¡cas.

Derivado de la atribución confer¡da por la pres¡denc¡a de este órgano jurisd¡cc¡onal,

se realizaron las s¡gu¡entes acciones:

. El21 de febrero de 2024, me
reunió con el Director General del
Archivo General del Estado de
Quintana Roo, Gabriel Caamal
PércZ, parc acordar una jornada de
capacitación para el personal de
este órgano jurisd¡cc¡onal en materia
de archivos: esta reunión se real¡zó
en las of¡cinas del Arch¡vo General
del Estado de Qu¡ntana Roo.

-

. De igual manera, me reuni con Lcda. Elena Concepción Hernández
Contreras, Coord¡nadora de Archivo y Acervo B¡bl¡ográfico del lnst¡tuto Electoral de
Quintana Roo (IEQROO), para refrendar el trabajo coordinado y de colaboración en

materia de archivos.
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. El 20 de febre¡o de 2024. en
mi calidad como Encargado de la
Coordinac¡ón del Archivo
lnstitucional, convoque al Grupo
lnterd¡sc¡pl¡nar¡o del Archivo
General del Tribunal Electoral de
Qu¡ntana Roo, sesión a fin de
aprobar el calendario de sesiones
ordinar¡as para el ejercicio 2024.

. El día 23 de febrero de 2024,
en m¡ calidad como Encargado de
la Coordinación del Archivo
lnstituc¡onal, convoque al Grupo
lnterdisciplinario del Archivo
General del Tr¡bunal Electoral de
Qu¡ntana Roo, a sesionar de
manera Ordinar¡a para aprobar, el
calendario de v¡sitas para las
entrevistas a las áreas productoras
de información; asÍ como también
se aprobó el Formato del

Cuestionario para el Levantamiento de la lnformación y se presentó el proyecto de
Formato de Ficha Técn¡ca de Valoración Documental.

. El 07 de ma.zo de 2024
gest¡one el curso "Deberes y
Obl¡gaciones en Mater¡a de Archivos",
¡mpartido por personal de la Dirección
General del Archivo General del
Estado de Quintana Roo

En el detallo el Magistrado Presidente
Serg¡o Avilés Demenegh¡ que el
TEQROO como sujeto obligado, debe
contar con la información y
herramientas metodológ¡cas que
permitan orientar y fortalecer los
conocimientos en mater¡a de archivo; en virtud de la responsab¡lidad que t¡ene de
preservar íntegramente los documentos generados en el desarrollo de sus
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atribuciones legales, asi como de la organizac¡ón, conservación y el buen
tunc¡onam¡ento del m¡smo.

A su vez, el Director General delArchivo General del Estado, Gabr¡el Caamal Pérez
dio que la implementación de los Sistemas lnstitucionales de Archivos es un reto
para las personas serv¡doras públicas, porque que es una nueva forma de archivar,
una metodologia que perm¡te conlar con series documentales identificadas, entre
las sustanlivas y las comunes, depend¡endo de la competencia de cada ¡nstituc¡ón,
para Io cual, se requ¡ere, entre otras cosas de espacio y recurso humano preparado.

. El dÍa 03 de abril de 2024,
gestione el curso "Metodologia
para la Elaboración del Cuadro
General de Clas¡l¡cación
Arch¡vística", impartido por la

Dirección General del Arch¡vo
General del Estado de Qu¡ntana
Roo, mismo que fue tomado por
el personal de d¡stintas áreas de
este órgano jurisdiccional.

. El 05 de abril de 2024,
participe en la Sesión de la
Comisión de Difusión, m¡sma
que fue presidida por el
Magistrado Pres¡dente del
Tribunal Electoral de Qu¡ntana
Roo, Sergio Av¡lés Demeneghi,
en ella se aprobó parte del
material que habrá de
publicarse en la ed¡ción
cuatrimestral de la Revista
TEQROO, de este 2024.

. El 15 de abril de 2024, junto con la Jefa de la Unidad de Transparencia, ll

Beren¡ce Cossío Lugo, participe en el Seminario Permanente en materia
Archivos y Gestión Documental, dicho seminar¡o es parte de las act¡v¡dades
impulsa la Com¡sión de Archivos y Gestión Documental del Sistema Nac¡onal d
Transparencia, Acceso a la lnformación Pública y Protección de Datos Personale
(SNT), con el objetivo de generar un espacio de d¡álogo en la materia que permita
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visibilizar su impacto y trascendencla en la esfera públ¡ca, En esta sesión se abordó
el tema: "Procesos de entrega-recepción: Archivos y Libros Blancos".

. El 19 de abril de 2024,
part¡cipe en la Sesión de la Comisión
de Difus¡ón, para aprobar el acta de
la sesión anter¡or y parte del material
que habrá de publ¡carse en la
ed¡c¡ón cuatrimestral de la Revista
TEQROO, dicha sesión fue
presidida por el Mag¡strado
Presidente del Tribunal Electoral de
Quintana Roo.

lE a
. El dia 25 de abril de 2024, en mi
calidad de encargado de la
Coordinación de Archivo lnstitucional,
convoque al Grupo lnterdisc¡pl¡nario del
Arch¡vo General del Tribunal Electoral
de Qu¡ntana Roo, a sesionar de manera
ord¡nar¡a, con el fin de presentar
lnstructivo del Cuadro General
Clasificación Arch¡vística.
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. Así mismo, el día 17 de abr¡l
de 2024, asistí en representac¡ón
de la Presidencia del Tribunal
Electoral de Quintana Roo, a la

Sesión de lnstalación 2024 del
Órgano de Coordinación del
Sistema Local de Archivos del
Estado de Quintana Roo.
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. El día 08 de mayo de 2024, se
convocó por parte de esta coordinación
al Grupo lnterdisciplinar¡o del Arch¡vo
General del Tr¡bunal Electoral de
Quintana Roo, a ses¡ón de manera
extraordinar¡a, en Ia cual se realizó la
presentación de las ser¡es de
clasificación archivistica de las diversas
áreas que conforman este órgano
jur¡sd¡cc¡onal.

. El día 14 de junio de 2024,
junto con ¡a La Jefa de la Unidad
de Transparencia, llse Berenice
Cossío Lugo participe en el

Seminario Permanente en materia
deArch¡vos y Gestión Documental.

Dicho seminario fue parte de las
act¡vidades que impulsa la

Comisión de Archivos y Gestión
Documental del S¡stema Nacional
de Transparencia, Acceso a la

lnformación Pública y Protección de Datos Personales (SNT), con el objet¡vo de
generar un espacio de d¡álogo en la materia que permita v¡s¡bil¡zar su impacto y

trascendencia en la esfera pública.

. El 17 de junio de 2024, as¡stí
en representación de la Presidencia
del Tribunal Electoral de Quintana
Roo, a la Sesión de lnstalac¡ón 2024
del Órgano de Coordinación del
S¡stema Local de Archivos del
Estado de Quintana Roo.
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Con esta capacitación, las personas que participamos podremos identificar los
princip¡os y deberes previstos en la Ley de Protección de Datos Personales en

Posesión de Sujetos Obligados para el Estado de Qu¡ntana Roo, que se deben
observar frente al tratamiento de datos personales.

. De igual manera el día 28 de
junio de 2024, convoque al Grupo
lnterd¡scipl¡nar¡o del Archivo General
del Tribunal Electoral de Qu¡ntana
Roo, para sesionar de manera
ord¡naria, en la cual se aprobó el
Cuadro General de Clasificación
Arch¡vística de este órgano
jurisdiccional.

l**

. El 17 de júlio de 2024, concluÍ el
Diplomado en Transparenc¡a, Acceso a
la lnformación, Protección de Datos
Personales y Gestión Documental, que
¡mpartió el lnstituto de Acceso a Ia

lnformac¡ón y Protección de Datos
Personales de Quintana Roo

el marco jurídico mexicano en materi
de transparenc¡a y protección de dato

personale§, desde su contexto como derechos fundamentales y del quehace
gubernamental, asÍ como el uso de las henamientas tecnológ¡cas con la finalida
de lograr el fortalecimiento de la vida democrática como un mecanismo de
part¡cipac¡ón ciudadana, gob¡erno ab¡erto y rendición de cuentas.
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Este diplomado nos permitirá analizar
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. Así m¡smo el 21 de junio de
2024, junlo con el personal del
Tribunal Electoral de Qu¡ntana Roo
partic¡pe en el Taller "Princ¡p¡os y
Deberes de la Protecc¡ón de los
Datos Personales", impartido de
manera virtual por el lnstituto de
Acceso a la lnformac¡ón y Protección
de Datos Personales de Ouintana
Roo.
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. AsÍ mismo el día 30 de
jul¡o de 2024, part¡cipe en la
Pr¡mera Ses¡ón Extraordinaria
2024 del Órgano de
Coordinación del S¡stema
Local de Archivos del Estado
de Quintana Roo, m¡sma que
se realizó por
videoconferencia;
En esta sesión, se presentó y
aprobó el Reglamento del
Consejo Local de Archivos del
Eslado de Qu¡ntana Roo.

refer¡do curso se explicó el conten¡do y la metodologÍa que debe seguirse para la

elaboración del catálogo de d¡sposición documental, el cual consta de un registro
general y s¡stemático que establece los valores documentales, los plazos de

conservac¡ón, la vigenc¡a documental, la clas¡ficac¡ón de reserva o confidenc¡al¡dad
y el destino final de los documentos de arch¡vo.

. El día 30 de agosto de 2024,
como encargado de la coordinación del
archivo instituc¡onal, convoque al Grupo
Interd¡sciplinar¡o delArchivo General del
Tr¡bunal Electoral de Qu¡ntana Roo, a

sesionar de manera ordinaria. en la cual
se aprobó el Formato de Ficha Técnica
de Valorac¡ón Documental, misma que

serv¡rá para plasmar los plazos y
vigencias de las series documentales.
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. El 13 de agosto de 2024, en
m¡ carácter de encargado de la
coordinación del archivo
inslituc¡onal, gestione el curso
"Metodología para la Elaboración
del Catálogo de Dispos¡ción
Documental", impartido por la

D¡rección General de¡ Arch¡vo
General del Estado de Quintana
Roo, en el aula de capacitación de
este órgano jurisdiccional, en el
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. El 13 de noviembre de 2024,
asisti en representación de la
Presidencia del Tribunal Electoral de
Qu¡ntana Roo a la Segunda Sesión
Ordinaria del Órgano de Coord¡nación
del Sistema Local de Archivos del
Estado de Ouintana Roo.

. El 07 de noviembre del
presente año convoque al Grupo
lnlerdiscipl¡nar¡o del Archivo
General del Tribunal Electoral de
Qu¡ntana Roo, para sesionar de
manera ordinaria, para realizar el
anál¡sis de las Fichas Técnicas de
Valoración Documental de
diversas áreas de este órgano
jur¡sdicc¡onal.I
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de 2024, convoque al Grupo
lnterdisciplinar¡o del Arch¡vo
General del Tribunal Electoral
de Quintana Roo, para
sesionar de manera
extraordinaria, para aprobar
las Fichas Técnicas de
Valoración Documental de
diversas áreas de este órgano
jur¡sdicc¡onal.
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El dia 29 de nov¡embre de 2024.
participe en la Sesión de la Comisión
de Difusión, en la cual, presidida por
el Magislrado Pres¡dente, en ella se
aprobó parte del material que habrá
de publ¡carse en la ed¡ción
cuatr¡mestral de la Revista TEQROO.

. El 11 de diciembre de 2024
convoque al Grupo lnterdisc¡plinar¡;
del Archivo General del Tribunal
Electoral de Qu¡ntana Roo, de manera
extraordinaria, para aprobar el

Catálogo de Clasificac¡ón Archivíst¡ca
y las modiflcac¡ones al Cuadro de
Clasif¡cac¡ón Archivf stica.
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. El d¡a 10 de d¡c¡embre de
2024, gest¡one el curso "Manejo de
Archivo de Trám¡le', impartido por
personal de la Dirección General
del Archivo General del Estado de
Quintana Roo; en el se abordó las
funciones, responsabilidades y
procedim¡entos aplicables al

Archivo de Trámite.¡l 1,f ¡m
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salvaguarda de toda
Órgano Jurisdicc¡onal

. El 13 de diciembre de 2024,
participe en la Ses¡ón de la
Com¡s¡ón de D¡fusión, misma que
pres¡de el Magistrado Presidente,
dicha ses¡ón fue convoca con el
objetivo de aprobar el Calendario
de Ses¡ones Ordinarias de la
Comisión para el Ejercicio 2025,
la publicación de un Articulo en la
Rev¡sta TEQROO y el acta de la
sesión anterior

de este

I

El 18 de diciembre de 2024,
convoque al Grupo
lnterdisc¡plinario del Archivo
General del Tribunal Electoral de
Quintana Roo, ses¡onar de
manera ordinar¡a para aprobar el
Calendar¡o de Ses¡ones para el
eierc¡cio 2025.

Por últ¡mo, el día 19 de diciembre del año 2024, en Sesión Administrativa, los

Magistrados que integran el Pleno de este Órgano Jur¡sdiccional, aprobaron por

unan¡midad de votos la propuesta solicitada por un serv¡dor, m¡sma que consta de
los instrumentos de control y consulta archivist¡ca denominados Cuadro General
de Clasificación Archivlst¡ca y Catalogo de D¡sposición Documental del

Tribunal Electoral de Quintana Roo.

Es así, que con todas estas acciones y actividades se busca consol¡dar un auténtico
Sistema Archivíst¡co dentro del Tribunal que perm¡ta tener el correcto orden y

la documentación ge por la pro
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